PAGE  
18

[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ 

от ___________________ 2019 года № ____- О
О внесении изменений в приказ комитета по физической культуре и спорту Ленинградской области от 03 сентября 2018 года № 5-О «Об утверждении Положения о порядке финансового обеспечения за счет средств бюджета Ленинградской области мероприятий в сфере физической культуры и 

спорта, включенных в планы реализации государственных программ Ленинградской области»

В соответствии с подпунктом "г" пункта 1 части 3 статьи 3 областного закона Ленинградской области от 30 декабря 2009 года N 118-оз "О физической культуре и спорте в Ленинградской области" и пунктом 2.1.3 Положения о комитете по физической культуре и спорту Ленинградской области, утвержденного постановлением Правительства Ленинградской области 16 января 2014 года N 4 (с изменениями), приказываю:


1. Внести изменения в приказ комитета по физической культуре и спорту Ленинградской области от 03 сентября 2018 года № 5-О «Об утверждении Положения о порядке финансового обеспечения за счет средств бюджета Ленинградской области мероприятий в сфере физической культуры и спорта, включенных в планы реализации государственных программ Ленинградской области»  в соответствии с приложением.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа остается за председателем комитета по физической культуре и спорту Ленинградской области.
Председатель Комитета                                                     

 Г.Г. Колготин
Приложение 

к приказу комитета по физической

культуре и спорту Ленинградской области

от «____» ___________2019 года №______

Изменения,

вносимые в приказ комитета по физической культуре и спорту Ленинградской области от 03 сентября 2018 года № 5-О «Об утверждении Положения о порядке финансового обеспечения за счет средств бюджета Ленинградской области мероприятий в сфере физической культуры и спорта, включенных в планы реализации государственных программ Ленинградской области»
1. Пункт 1.5 Положения изложить в следующей редакции: «Комитет в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации, предоставляет бюджетные ассигнования государственным учреждениям, подведомственным Комитету (далее - Учреждение) - в виде субсидии на выполнение государственного задания и субсидии на иные цели».

2. Пункт 2.5 Положения дополнить абзацем следующего содержания:
- услуг по проживанию участников физкультурных мероприятий по внедрению ВФСК ГТО в размере не более 1200,0 рубля за 1 человека в день.

2. Наименование пункта 4 изложить в следующей редакции: «4. Порядок финансирования тренировочных мероприятий спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку и спортивных сборных команд Ленинградской области по видам спорта»
3. Первый абзац пункта 4 Положения изложить в следующей редакции:
Участниками тренировочных мероприятий (далее - ТМ) в организациях, осуществляющих спортивную подготовку по видам спорта являются спортсмены, зачисленные на этапы спортивной подготовки, тренеры и иные специалисты (далее - участники ТМ). Списки участников, сроки проведения ТМ, смета расходов по проведению ТМ, ответственные за жизнь и здоровье спортсменов определяются приказом по Учреждению.
 Участниками тренировочных мероприятий (далее – ТМ) спортивных сборных команд Ленинградской области по видам спорта являются: спортсмены, тренеры и иные специалисты, входящие в состав утвержденных Комитетом списков спортивных сборных команд Ленинградской области по видам спорта (далее – участники ТМ).

Спортивные сборные команды Ленинградской области для участия в межрегиональных и во всероссийских спортивных соревнованиях формируются аккредитованными региональными спортивными федерациями по соответствующим видам спорта и утверждаются Комитетом (Приложение 9).
При отсутствии аккредитованной региональной спортивной федерации по соответствующим видам спорта - Спортивные сборные команды Ленинградской области для участия в межрегиональных и во всероссийских спортивных соревнованиях формируются                          соответствующим Учреждением и утверждаются Комитетом (Приложение 9).

4. Первый абзац пункта 5 Положения изложить в следующей редакции:

При направлении сборных команд Ленинградской области и спортивных сборных команд Ленинградской области для участия в межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях, участниками (далее – участники мероприятия) являются физкультурные и спортивные делегации Ленинградской области: физкультурные и спортивные команды, сформированные для участия в мероприятии, сопровождающие участников лица, спортсмены, тренеры и иные специалисты, входящие в состав сборных команд Ленинградской области и спортивных сборных команд Ленинградской области по видам спорта, утвержденных Комитетом.
5. Пункт 5.2. положения дополнить абзацем следующего содержания:

- проезд к месту проведения мероприятия и обратно на арендованном автотранспорте в соответствии с фактически произведенными расходами. 

6. Дополнить Положение пунктом 6 «Порядок работы с финансовой документацией и перечень первичных учетных документов, обязательных при осуществлении расходов за счет средств бюджета Ленинградской области»,  изложив его в следующей редакции:

« 6. Порядок работы с финансовой документацией и перечень первичных учетных документов, обязательных при осуществлении расходов за счет средств бюджета Ленинградской области
6.1. Порядок  работы в учреждениях, подведомственных комитету по физической культуре и спорту Ленинградской области
При заключении договоров за счет средств субсидии на выполнение государственного задания и субсидии на иные цели, а так же за счет средств учреждения, полученных от оказания платных услуг, лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, проверяет посредством дополнительных электронных интернет - ресурсов контрагентов на наличие разрешенных и действующих на дату оказания услуги видов деятельности (на наличие лицензии на осуществление перевозок,  выписки из реестра ЕГРИП, ЕГРЮЛ и т.п.).

6.1.2. Перечень документов, необходимый для оплаты расходов по проведению физкультурного и спортивного мероприятия (в т.ч.ТМ):
1. Приказ о проведении мероприятия.

2. Питание участников, спортсменов: 

· договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности;
· счет, счет-фактура (при наличии);
· меню, заверенное организацией, предоставляющей услуги;

· акт выполненных работ с указанием сроков, количества дней, количество питающихся;
· список питающихся, заверенный организацией, предоставляющей услуги.

3. Услуги спортсооружений:

· договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности (с указанием наименования спортсооружения, тип спортсооружения, адреса, цены за час, расписания предоставления спортсооружения);

· счет, счет-фактура (при наличии);

· акт выполненных работ с указанием места, сроков обслуживания, количества дней и часов в день.

3. Оплата судейства:
- документы, подтверждающие действующие судейские категории;
· договор;

· акт выполненных работ;

· табель учета рабочего времени;

· расписание игр (при наличии); 


4. Услуги автотранспорта:
· договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности ; 

· счет, счет-фактура (при наличии);

· акт выполненных работ с указанием перевозимого груза, места, сроков  и количества дней обслуживания;

· путевые листы 
5. Услуги скорой помощи:

· Договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, с указанием места, сроков обслуживания;

· счет, счет-фактура (при наличии);

· акт выполненных работ с указанием места, сроков обслуживания, оплаты по дням и часам;

6. Размещение:
При оплате по безналичному расчету:
· Договор  (иной документ, подтверждающий заключение договора) с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии), акт выполненных работ с указанием места проживания, сроков, количества дней проживания,  количества проживающих с датами заезда и выезда, 
· списки проживающих с указанием Ф.И.О., заверенные печатью с места размещения.

При оплате за наличный расчет:
-
счет гостиницы на оплату услуг проживания, форма которого утверждена в установленном порядке, с обязательным указанием ФИО, стоимости и сроков проживания, квитанция из гостиницы и кассовый чек, путевки.

-
иной документ, подтверждающий заключение договора на оказание услуг, который должен содержать:

а) наименование исполнителя (для индивидуальных предпринимателей - фамилию, имя, отчество, сведения о государственной регистрации);

б) фамилию, имя, отчество потребителя;

в) сведения о предоставляемом номере (месте в номере);

г) цену номера (места в номере)

-
списки проживающих с указанием Ф.И.О., заверенные печатью с места размещения;

- авансовый отчет.

7. Канцелярские расходы:
Безналичный расчет:

· Договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии), накладные.

Наличный расчет:

· чеки/товарный чек, авансовый отчет.

8. Информационно-техническое обеспечение и судейская аппаратура:

· Договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии);
· акт выполненных работ с указанием предоставляемой аппаратуры, места, сроков обслуживания, оплаты по дням и часам

9. Наградная атрибутика:

· Договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии), накладные; 

10. Сувенирная продукция, типографская и печатная продукция (в т.ч. афиши, номера, баннеры, листовки и т.д.):

· Договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии), накладные; 

· акт выполненных работ, накладные.

11. Подготовка трассы:

· Договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии); 

· акт выполненных работ с указанием места, сроков обслуживания, количества дней и часов в день; 

12. Оформление визы:

· Договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии), накладные; 

· чеки/товарный чек, 
· авансовый отчет,

· акт выполненных работ с указанием оформленной визы (тип визы), количество;

· копии выданных виз.

6.1.3. Перечень документов, необходимых для сдачи авансового отчета по направлению на мероприятия. Расходы по направлению на мероприятия (регламентируются положением об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденным постановлением Правительства РФ от 13 августа 2008 года №749):

1.   Авансовый  отчет;

2. Документы  о найме жилого помещения:

а) при оплате за наличный расчет представляются 

· счет гостиницы на оплату услуг проживания, форма которого утверждена в установленном порядке, с обязательным указанием ФИО, стоимости и сроков проживания, квитанция из гостиницы и кассовый чек, путевки.

· иной документ, подтверждающий заключение договора на оказание услуг, который должен содержать:

-  наименование исполнителя (для индивидуальных предпринимателей -  фамилию, имя, отчество, сведения о государственной регистрации);

-  фамилию, имя, отчество потребителя;

-  сведения о предоставляемом номере (месте в номере);

-  цену номера (места в номере).

б) при оплате по безналичному расчету:

-
Договор  (иной документ, подтверждающий заключение договора) с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности, счет, счет-фактура (при наличии), акт выполненных работ с указанием места проживания, сроков, количества дней проживания,  количества проживающих с датами заезда и выезда, платежное поручение с отметкой банка;

-
списки проживающих с указанием Ф.И.О., заверенные печатью с места размещения.
При командировании за границу при отсутствии кассового чека может быть предоставлен счет за проживание, если он распечатан на оригинале официального бланка гостиницы, заверен подписью ответственного лица и печатью (штампом) гостиницы.

3. Документы по проезду: 

· ж/д, авто и авиа билеты, включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поездах постельных принадлежностей, 

· при приобретении авиабилета, оформленного в бездокументарной форме (электронной маршрут/квитанции электронного пассажирского билета (электронного авиабилета) подтверждающими документами являются:
чек контрольно-кассовой техники;

· слипы, чеки электронных терминалов при проведении операций с использованием банковской карты, подтверждение кредитного учреждения, предусматривающий совершение операций с использованием банковской карты, проведенной операции по оплате электронного авиабилета; распечатка электронного документа - электронная маршрут/квитанция электронного пассажирского билета (электронного авиабилета) на бумажном носителе с одновременным представлением посадочного талона, подтверждающего перелет подотчетного лица по указанному в электронном авиабилете маршруту.

4. Документы, подтверждающие расходы на питание:


а) ведомость выдачи наличных денежных средств на питание, на питание в пути.


б) при организованном питании: 

-
договор с контрагентом, имеющим разрешенный и действующий на дату оказания услуги вид деятельности ;

-
счет, счет-фактура (при наличии);

-
акт выполненных работ с указанием сроков, количества дней, количество питающихся;

-
список питающихся, заверенный организацией, предоставляющей услуги;

-
 Иные документы, связанные с расходами по  направлению (в том числе перевод документов с иностранного языка (официальный), курс валют, ксерокопия страниц  загранпаспорта (ФИО, даты въезда, выезда, виза) и т.п.

Документы, формы которых не предусмотрены в  альбомах унифицированных форм первичной учетной документации,  должны содержать следующие обязательные реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование организации, от имени которой составлен документ;

· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления. 

1.4.  По прочим мероприятиям представляются:

1) список и тексты публикаций в прессе (интернет – ресурсах и сайтах), с указанием даты выхода издания, его название, тиража, или эфирной справки о трансляции мероприятия на местных телеканалах и радиостанциях;

2) списки участников конференций, семинаров, тренингов, конгрессов.

· документальным подтверждением расходов на конференции и семинары служат:
· договор на проведение конференции или семинара; 
· программа или план; 

· акт о выполнении услуг;

3) фото-отчеты по проведенным мероприятиям;

4) ведомости на выдачу и акты на списание спортивной атрибутики, наградной, сувенирной продукции с приложением протоколов, акты на списание баннеров и типографской продукции и пр.
6.2. Прядок работы с финансовыми отчетами  в комитете и перечень отчетных (оправдательных) документов

6.2.1.  После проведения мероприятия, финансирование которого проводилось полностью либо частично за счет средств областного бюджета Ленинградской области на основании заключенного гражданско-правового договора, договора, контракта (соглашения) одной из сторон которого (заказчиком) являлся Комитет, контрагентом в Комитет предоставляются отчетные документы в составе и порядке, установленном настоящей главой.

6.2.2. Исполнитель либо его представитель (вторая сторона договора) предоставляет в Комитет не позднее 10 дней после окончания мероприятий, предусмотренных предметом договора отчетные документы согласно перечню, утвержденному в настоящей главе. 

6.2.3.  В случае если исполнитель обеспечивает ряд мероприятий (два и более) причем начало второго мероприятия и последующих наступает сразу за окончанием первого отчетные документы предоставляются исполнителем не позднее срока, указанного в договоре (соглашении) 

6.2.4. После регистрации отчетных документов в течение одного рабочего дня ответственный за делопроизводство в Комитете передает финансовый отчет начальнику отдела финансового планирования, бухгалтерского учета и отчетности Комитета, а  отчет об использовании  субсидии  и (или) отчет о проведении соревнований по установленной форме - начальнику отдела физической культуры и спорта, либо начальнику отдела спортивных сооружений и государственного.

6.2.5. При получении финансового отчета начальник отдела финансового планирования, бухгалтерского учета и отчетности Комитета ставит на сопроводительном письме отметку о приеме документов с указанием числа, когда данные документы были им получены и передает их в течение одного рабочего дня сотруднику отдела ответственному за проверку финансовых отчетов.

6.2.6. При получении отчета об использовании  субсидии  и (или) отчета о проведении соревнований, начальник отдела физической культуры и спорта передает документы в течение одного рабочего дня сотруднику отдела ответственному за проведение мероприятия.

6.2.7. Проверка финансового отчета не должна превышать срок в десять рабочих дней.

6.2.8. После положительного решения ответственным сотрудником о принятии финансового отчета,  данный сотрудник ставит свою подпись на листе финансового отчета в строке «Отчет принят» с указание: Фамилии И.О. и даты принятия отчета, и далее письменно информирует ответственного сотрудника отраслевого отдела о принятии отчета, о произведении следующих действий: подготовки дополнительного соглашения (при необходимости), Акт сдачи-приемки и т.п. 

В том случае, если, ответственный за проверку финансовых отчетов обнаружил ошибки либо несоответствие в представленных отчетных документах по содержанию и форме он делает соответствующие отметки на листе финансового отчета и (или) прикладывает Заключение, содержащее перечень действий исполнителя для устранения сделанных замечаний.

Заключение в этот же день передается по подпись ответственному сотруднику (куратору) комитета, для работы с исполнителем и устранения в рабочем порядке выявленных ошибок и недочетов. 

6.2.9. Устранение ошибок и недочетов в финансовом отчете и сопроводительных документах исполнителя осуществляется в срок не более десяти рабочих дней. 

6.3. Перечень документов (оправдательных документов) предоставляемых с финансовым отчетом в комитет
6.3.1. Сотрудник отдела финансового планирования, бухгалтерского учета и отчетности, ответственный за прием финансовых отчетов, проверяет посредством дополнительных электронных интернет - ресурсов контрагентов на наличие разрешенных и действующих на дату оказания услуги видов деятельности (на наличие лицензии на осуществление перевозок,  выписки из реестра ЕГРИП, ЕГРЮЛ и т.п.).

6.3.2. Оправдательные документы к финансовому отчету представляются в Комитет в виде копий, заверенных подписью руководителя и печатью
. 
6.3.3.Примерный перечень документов, необходимых для сдачи финансового отчета по проведению спортивного мероприятия:
1. Питание участников, спортсменов: 

· договор
;
· счет, счет-фактура (при наличии);
· акт выполненных работ с указанием сроков, количества дней, количество питающихся;
· список питающихся, заверенный организацией, предоставляющей услуги;

· платежное поручение с отметкой банка;

2. Услуги спортсооружений:

· договор (с указанием наименования спортсооружения, тип спорт сооружения
, адреса, цены за час);

· счет, счет-фактура (при наличии);

· акт выполненных работ с указанием места, сроков обслуживания, количества дней и часов в день.

· платежное поручение с отметкой банка;

3. Оплата судейства:

· договор;

· акт выполненных работ;

· табель учета рабочего времени;

· расписание игр (при наличии); 

· ведомость на выдачу заработной платы (или расчетно-платежную ведомость);

· бухгалтерская справка с указанием сумм перечисленных налогов и (или)  заверенные копии платежных документов.


4. Услуги автотранспорта:
· договор; 

· счет, счет-фактура (при наличии);

· акт выполненных работ с указанием перевозимого груза, места, сроков  и количества дней обслуживания;

· платежное поручение с отметкой банка;

· путевые листы;
5. Услуги скорой помощи:

· договор;

· счет, счет-фактура (при наличии);

· акт выполненных работ с указанием места, сроков обслуживания, оплаты по дням и часам;

· платежное поручение с отметкой банка;

6. Размещение:

При оплате по безналичному расчету:

· Договор  (иной документ, подтверждающий заключение договора), счет, счет-фактура (при наличии), акт выполненных работ с указанием места проживания, сроков, количества дней проживания,  количества проживающих с датами заезда и выезда, платежное поручение с отметкой банка;

· списки проживающих с указанием Ф.И.О., заверенные печатью с места размещения;

При оплате за наличный расчет:

-
счет гостиницы на оплату услуг проживания, форма которого утверждена в установленном порядке, с обязательным указанием ФИО, стоимости и сроков проживания, квитанция из гостиницы и кассовый чек, путевки.

-
иной документ, подтверждающий заключение договора на оказание услуг, который должен содержать:

а) наименование исполнителя (для индивидуальных предпринимателей - фамилию, имя, отчество, сведения о государственной регистрации);

б) фамилию, имя, отчество потребителя;

в) сведения о предоставляемом номере (месте в номере);

г) цену номера (места в номере)

-
списки проживающих с указанием Ф.И.О., заверенные печатью с места размещения;

- авансовый отчет.

7. Канцелярские расходы:

Безналичный расчет:

· Договор, счет, счет-фактура (при наличии), накладные, акт на списание, платежное поручение с отметкой банка;

Наличный расчет:

· чеки/товарный чек, авансовый отчет, акт на списание.

8. Информационно-техническое обеспечение:

· Договор, счет, счет-фактура (при наличии),  

· акт выполненных работ с указанием предоставляемой аппаратуры, места, сроков обслуживания, оплаты по дням и часам

· платежное поручение с отметкой банка

9. Наградная атрибутика:

· Договор, счет, счет-фактура (при наличии), накладные; 

· платежное поручение с отметкой банка

· раздаточная ведомость, акт на списание.

10. Сувенирная продукция, печатная продукция (в т.ч. афиши, номера и т.д.):

· Договор, счет, счет-фактура (при наличии), накладные; 

· платежное поручение с отметкой банка

· акт выполненных работ, накладные, акт на списание.

11. Подготовка трассы:

· Договор, счет, счет-фактура (при наличии), накладные; 

· платежное поручение с отметкой банка

· акт выполненных работ с указанием места, сроков обслуживания, количества дней и часов в день; 

12. Оформление визы:

· Договор, счет, счет-фактура (при наличии), накладные; 

· платежное поручение с отметкой банка или 
чеки/товарный чек, 
· авансовый отчет,

· акт выполненных работ с указанием оформленной визы (тип визы), количество;

· копии выданных виз.

6.3.4. Перечень документов, необходимых для сдачи финансового отчета по направлению на мероприятия. Расходы по направлению на мероприятия (регламентируются положением об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденным постановлением Правительства РФ от 13 августа 2008 года №749):

1.   Финансовый отчет;

2.  Документы  о найме жилого помещения:

а) при оплате за наличный расчет представляются 

· счет гостиницы на оплату услуг проживания, форма которого утверждена в установленном порядке, с обязательным указанием ФИО, стоимости и сроков проживания, квитанция из гостиницы и кассовый чек, путевки.

· иной документ, подтверждающий заключение договора на оказание услуг, который должен содержать:

-  наименование исполнителя (для индивидуальных предпринимателей -  фамилию, имя, отчество, сведения о государственной регистрации);

-  фамилию, имя, отчество потребителя;

-  сведения о предоставляемом номере (месте в номере);

-  цену номера (места в номере).

б) при оплате по безналичному расчету:

-
Договор  (иной документ, подтверждающий заключение договора), счет, счет-фактура (при наличии), акт выполненных работ с указанием места проживания, сроков, количества дней проживания,  количества проживающих с датами заезда и выезда, платежное поручение с отметкой банка;

-
списки проживающих с указанием Ф.И.О., заверенные печатью с места размещения.

При командировании за границу при отсутствии кассового чека может быть предоставлен счет за проживание, если он распечатан на оригинале официального бланка гостиницы, заверен подписью ответственного лица и печатью (штампом) гостиницы.

6.3.5. Документы по проезду: 

· ж/д, авто и авиа билеты, включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поездах постельных принадлежностей, 

· при приобретении авиабилета, оформленного в бездокументарной форме (электронной маршрут/квитанции электронного пассажирского билета (электронного авиабилета) подтверждающими документами являются:
чек контрольно-кассовой техники;

· слипы, чеки электронных терминалов при проведении операций с использованием банковской карты, подтверждение кредитного учреждения, предусматривающий совершение операций с использованием банковской карты, проведенной операции по оплате электронного авиабилета; распечатка электронного документа - электронная маршрут/квитанция электронного пассажирского билета (электронного авиабилета) на бумажном носителе с одновременным представлением посадочного талона, подтверждающего перелет подотчетного лица по указанному в электронном авиабилете маршруту.

6.3.6. Документы, подтверждающие расходы на питание:


а) ведомость выдачи наличных денежных средств на питание, на питание в пути.


б) при организованном питании: 

-
договор;

-
счет, счет-фактура (при наличии);

-
акт выполненных работ с указанием сроков, количества дней, количество питающихся;

-
список питающихся, заверенный организацией, предоставляющей услуги;

-
платежное поручение с отметкой банка;

6.3.7. Иные документы, связанные с расходами по  направлению (в том числе перевод документов с иностранного языка (официальный), курс валют, ксерокопия страниц  загранпаспорта (ФИО, даты въезда, выезда, виза) и т.п.

6.3.8.  Документы, формы которых не предусмотрены в  альбомах унифицированных форм первичной учетной документации,  должны содержать следующие обязательные реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование организации, от имени которой составлен документ;

· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления. 


6.3.9.  По прочим мероприятиям представляются:

5) список и тексты публикаций в прессе (интернет – ресурсах и сайтах), с указанием даты выхода издания, его название, тиража, или эфирной справки о трансляции мероприятия на местных телеканалах и радиостанциях;

6) списки участников конференций, семинаров, тренингов, конгрессов.

· документальным подтверждением расходов на конференции и семинары служат:
· договор на проведение конференции или семинара; 
· программа или план; 

· акт о выполнении услуг.
4) по мероприятиям, связанным с предоставлением субсидии муниципальным образованиям, отчетные документы представляются в вышеуказанном порядке, в объеме и составе исходя из порядка и условий предоставления субсидии.»
7. Дополнить Приложение 3 к положению разделом следующего содержания:

	4.
	Областные физкультурные мероприятия и спортивные соревнования (если это определено в Положении о проведении мероприятия)

	
	IV-VI место
	до 900
	до 700
	до 120
	до 50
	


9. Дополнить Положение формой приказа государственного учреждения Ленинградской области о проведении тренировочного мероприятия (Приложение 11 и 13).
10. Дополнить Положение формой приказа государственного учреждения Ленинградской области о направлении на спортивное соревнование (Приложение 12 и 14).
11. Дополнить Положение формой приказа государственного учреждения Ленинградской области о проведении физкультурного (спортивного) мероприятия (Приложение 15).
12. Дополнить Положение формой приказа государственного учреждения Ленинградской области о направлении на физкультурное мероприятие (Приложение 16).

Приложение 9 к положению
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ___________________ 201__ года № ____-р
Об утверждении списков спортивной сборной команды Ленинградской области по _______________________ для участия______________________



(вид спорта)



(наименование мероприятия)

В соответствии со статьей 36.1 Федерального закона от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» и пунктом 2.4. Положения о комитете по физической культуре и спорту Ленинградской области, утвержденного постановлением Правительства Ленинградской области от 16 января 2014 года № 4 (с изменениями)
1. Утвердить список спортивной сборной команды Ленинградской области по __________________, для участия в ____________________согласно приложению.

(вид спорта)




(наименование мероприятия)
 2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела физической культуры и спорта комитета Власову О.В. 
Председатель комитета





Г.Г. Колготин

Приложение 10
к распоряжению комитета по

физической культуре и спорту

Ленинградской области

от «___»______________№ ______-р

Список
спортивной сборной команды Ленинградской области по _________________ для участия в _____________________.
                       






    
           (вид спорта)                                                                                    (наименование мероприятия)
	№

п/п
	Должность
	Фамилия И.О.
	Год рождения
	разряд/звание
	Физкультурно-спортивная организация
	Муниципальный район

(городской округ)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель Государственного учреждения
Приложение 11 к положению
_____________________________________________
(наименование государственного учреждения Ленинградской области)
ПРИКАЗ
от __________________ № __________

О проведении тренировочного мероприятия для спортивной сборной команды Ленинградской области по ______________________________









(вид спорта)

для подготовки к участию в ____________________________







(наименование мероприятия)

В соответствии с п. 2.1.2 «Обеспечение тренировочной и соревновательной деятельности, включая материально-техническое обеспечение и обеспечение подготовки и участия спортивных сборных команд Ленинградской области в спортивных соревнованиях» Сводного детального плана реализации государственной программы Ленинградской области  "Развитие физической культуры и спорта в Ленинградской области"  за счет средств областного бюджета Ленинградской области на 2019 и  планом работ по организации мероприятий по подготовке  спортивных сборных команд государственного задания   на 20___ год  приказываю:


1. Провести с ___ по ______________ 20__ года в _________________ тренировочное мероприятие для спортивной сборной команды Ленинградской области по ______________________ для подготовки к участию в ______________.

2. Утвердить смету расходов на проведение тренировочного мероприятия для спортивной сборной команды Ленинградской области по ________________ для подготовки к участию в ___________________ - согласно приложению.

.


3. Назначить ответственным за проведение тренировочного мероприятия, жизнь и здоровье членов спортивной сборной команды по _____________________.











(вид спорта), (Ф.И.О.)


4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ________________________________.

(должность, Ф.И.О.)

Руководитель






_______________






(подпись)




(Ф.И.О.)

Приложение 12 к положению

_____________________________________________
(наименование государственного учреждения Ленинградской области)
ПРИКАЗ
от __________________ № __________

О направлении спортивной сборной команды Ленинградской области по ________________________ на ___________________________



(вид спорта)


(наименование спортивного мероприятия)


В соответствии с п. 2.1.2 «Обеспечение тренировочной и соревновательной деятельности, включая материально-техническое обеспечение и обеспечение подготовки и участия спортивных сборных команд Ленинградской области в спортивных соревнованиях» Сводного детального плана реализации государственной программы Ленинградской области  "Развитие физической культуры и спорта в Ленинградской области"  за счет средств областного бюджета Ленинградской области на 2019 и  планом работ по организации мероприятий по подготовке  спортивных сборных команд государственного задания   на 20___ год  приказываю:


1. Направить с ___ по ____________ 20__ года в ________________ спортивную сборную команду Ленинградской области по ____________________ для  участия в _____________________ согласно списку  – приложение 1.


2. Утвердить смету расходов на участие спортивной сборной команды Ленинградской области по ___________________в ________________________- согласно приложению 2.

3. Назначить ответственным за отправку и участие спортивной сборной команды Ленинградской области по _____________ в _________________, жизнь и здоровье членов сборной команды ______________________________.


4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ___________________________.

Руководитель






_______________






(подпись)




(Ф.И.О.)

Приложение 13 к положению

_____________________________________________
(наименование государственного учреждения Ленинградской области)
ПРИКАЗ
от __________________ № __________

О проведении тренировочного мероприятия для спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку_________________________

                                                                                                                       (вид спорта , этап подготовки, группа)                                                                                          
_________________________________________________________________






(наименование учреждения)




В соответствии с п. 2.1.2 «Обеспечение тренировочной и соревновательной деятельности, включая материально-техническое обеспечение и обеспечение подготовки и участия спортивных сборных команд Ленинградской области в спортивных соревнованиях» Сводного детального плана реализации государственной программы Ленинградской области  "Развитие физической культуры и спорта в Ленинградской области"  за счет средств областного бюджета Ленинградской области на 2019 и  Планом работ по организации мероприятий по подготовке  спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку в _______________________ государственного задания   на 20___ год  приказываю:

1. Провести с ___ по ______________ 20__ года в _________________ тренировочное мероприятие для спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку________________________________,    согласно списку – Приложение 1.
              (вид спорта , этап подготовки, группа)
2. Утвердить смету расходов на проведение тренировочного мероприятия, согласно приложению 2.

3. Назначить ответственным за проведение тренировочного мероприятия, за предоставление отчетных документов, за жизнь и здоровье спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку по _____________________.




                                                                     (вид спорта), (Ф.И.О.)

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ________________________________.

(должность, Ф.И.О.)

Руководитель






_______________






(подпись)




(Ф.И.О.)

                        Приложение 14 положению

_____________________________________________
(наименование государственного учреждения Ленинградской области)
ПРИКАЗ
от __________________ № __________

О направлении для спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку_________________________

                        (вид спорта , этап подготовки, группа)                                                                                          
_________________________________________________________________






(наименование учреждения)



 на ___________________________






(наименование спортивного мероприятия)


В соответствии с п. 2.1.2 «Обеспечение тренировочной и соревновательной деятельности, включая материально-техническое обеспечение и обеспечение подготовки и участия спортивных сборных команд Ленинградской области в спортивных соревнованиях» Сводного детального плана реализации государственной программы Ленинградской области  "Развитие физической культуры и спорта в Ленинградской области"  за счет средств областного бюджета Ленинградской области на 2019 и  Планом работ по организации мероприятий по подготовке  спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку в _______________________  государственного задания   на 20___ год  приказываю:

1. Направить с ___ по ____________ 20__ года спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку____________________________, для  участия в
                                                                                         (вид спорта , этап подготовки, группа)
__________________________________,    согласно списку – Приложение 1.
2. Утвердить смету расходов согласно приложению 2.

3. Назначить ответственным за отправку и участие спортсменов, зачисленных на спортивную подготовку на _____________ в _________________, за представление отчетных документов, за жизнь и здоровье членов сборной команды ______________________________.


4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ___________________________.

Руководитель






_______________






(подпись)




(Ф.И.О.)
Приложение 15 к положению
_____________________________________________
(наименование государственного учреждения Ленинградской области)
ПРИКАЗ
от __________________ № __________

О проведении физкультурного (спортивного) мероприятия

______________________________






(наименование мероприятия)

В соответствии с пп._________________________________________








(№ пп., наименование пункта)
 Сводного детального плана реализации государственной программы Ленинградской области  "Развитие физической культуры и спорта в Ленинградской области"  за счет средств областного бюджета Ленинградской области на 2019 и  планом работы по организации и проведению официальных физкультурных (физкультурно-оздоровительных) мероприятий (план работы по организации и проведению официальных спортивных мероприятий) государственного задания   на 20___ год   приказываю:


1. Провести с ___ по ______________ 20__ года в ____________________ 











(наименование нас. пункта)

_____________________________________.


(наименование мероприятия)

2. Утвердить смету расходов на проведение_________________________. – согласно приложению.










(наименование мероприятия)

3. Назначить ответственным, за проведение _________________________,










(наименование мероприятия)
_______________________________.
(должность, Ф.И.О.)

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ________________________________.

(должность, Ф.И.О.)

Руководитель






_______________






(подпись)




(Ф.И.О.)

Приложение 16 к положению

_____________________________________________
(наименование государственного учреждения Ленинградской области)
ПРИКАЗ
от __________________ № __________

О направлении сборной команды Ленинградской области по ________________________ на ___________________________




(вид спорта)


(наименование физкультурного  мероприятия)


В соответствии с п. _____ «___________________________________» Сводного детального плана реализации государственной программы Ленинградской области  "Развитие физической культуры и спорта в Ленинградской области"  за счет средств областного бюджета Ленинградской области на 2019 и  планом работ по организации мероприятий _________________________________ государственного задания   на 20___ год  приказываю:


1. Направить с ___ по ____________ 20__ года в ________________ сборную команду Ленинградской области по ____________________ для  участия в _____________________ согласно списку  – приложение 1.


2. Утвердить смету расходов на участие сборной команды Ленинградской области по ___________________в ________________________- согласно приложению 2.


3. Назначить ответственным за отправку и участие сборной команды Ленинградской области по _____________ в _________________, жизнь и здоровье членов сборной команды ______________________________.


4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ___________________________.

Руководитель






_______________






(подпись)




(Ф.И.О.)

� Часть отчетных документов, не относящихся к первичным  бухгалтерским документам могут находиться на хранение в структурном подразделении Комитета по отраслевой принадлежности.


� Под договором подразумевается копия договора, заключенного исполнителем с третьими лицами. Если исполнитель выполнил работы, услуги самостоятельно, то договор не предоставляется. 


� Указывается тип спортивного сооружения в соответствии с нормами расходов средств, утвержденный Комитетом на текущий финансовый год.





