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КОМИТЕТ ФИНАНСОВ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПРИКАЗ

от «____» _______________ 2012 года № ________________

Об утверждении квалификационных требований к

профессиональным знаниям и навыкам, необходимым

для исполнения должностных обязанностей 

государственных гражданских служащих

комитета финансов Ленинградской области


В соответствии с частью 6 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» приказываю:


1. Утвердить квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей  государственных гражданских служащих комитета финансов Ленинградской области согласно приложению 1.

2. Признать утратившим силу приказ комитета финансов Ленинградской области от 31 мая 2006 года № 01-17-219 «Об утверждении квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей работников комитета финансов Ленинградской области, замещающих должности государственной гражданской службы Ленинградской области».

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.


4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Вице-губернатор Ленинградской области – 
председатель комитета финансов                                                        Е.И. Елин
УТВЕРЖДЕНЫ

приказом

комитета финансов

Ленинградской области

от ______2012 года № _____

(приложение)

Квалификационные требования

к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей  государственных гражданских служащих комитета финансов Ленинградской области
	Наименование должности
	Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей государственных гражданских служащих  комитета финансов Ленинградской области

	Первый заместитель председателя комитета финансов;

Заместитель председателя комитета финансов


	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; закона Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне»; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Налогового кодекса Российской Федерации (часть первая) от 31 июля 1998 года № 146-ФЗ; Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 05 августа 2000 года № 117-ФЗ; Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года №  195-ФЗ; Федерального закона от 22 апреля 1996 года № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг»; Федерального закона от 29 июля 1998 года № 136-ФЗ «Об особенностях эмиссии и обращения государственных и муниципальных ценных бумаг»; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
Навыки: оперативного принятия и организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; управления персоналом; ведения деловых переговоров; публичных выступлений; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	1. Департамент бюджетной политики

	Начальник департамента;
Заместитель начальника департамента - начальник отдела;

Начальник отдела

Заместитель начальника отдела
	       Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Государственное и муниципальное управление», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
       Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Налогового кодекса Российской Федерации (часть первая) от 31 июля 1998 года № 146-ФЗ; Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 05 августа 2000 года № 117-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
        Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Главный специалист;
Ведущий специалист
	       Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
       Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
         Навыки: ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Специалист первой категории
	       Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
       Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
        Навыки: планирования служебной деятельности; ведения служебного документооборота; организационно-аналитической работы; владения необходимым программным обеспечением на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационные правовые системы, сеть «Интернет»; управления электронной почтой).

	2. Департамент казначейского исполнения бюджета

	Начальник департамента казначейского исполнения бюджета-главный бухгалтер;

Заместитель начальника департамента казначейского исполнения бюджета - заместитель главного бухгалтера

Начальник отдела
	       Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
       Знания:  Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
       Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Главный специалист;
Ведущий специалист
	       Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
       Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; закона Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне»; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
         Навыки: ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	3. Департамент бюджетной политики в отраслях социальной сферы

	Начальник департамента;

Заместитель начальника департамента – начальник отдела;

Начальник отдела;
Начальник сектора
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
           Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Главный специалист;
Ведущий специалист
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
           Навыки:    ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Специалист первой категории
	       Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
       Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
      Навыки: планирования служебной деятельности; ведения служебного документооборота; организационно-аналитической работы; владения необходимым программным обеспечением на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационные правовые системы, сеть «Интернет»; управления электронной почтой).

	4. Департамент отраслевого финансирования

	Начальник департамента

Заместитель начальника департамента – начальник отдела

Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

Начальник сектора
	        Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Архитектура и строительство», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №  190-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
         Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Главный специалист
Ведущий специалист
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Архитектура и строительство», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
          Навыки:    ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	5. Департамент «Открытого Правительства»

	Начальник департамента
Начальник отдела
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление» «Информатика и вычислительная техника», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
         Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Консультант
Главный специалист

Ведущий специалист
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Информатика и вычислительная техника», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
          Навыки: ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Специалист первой категории 
	        Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
        Навыки: планирования служебной деятельности; ведения служебного документооборота; организационно-аналитической работы; владения необходимым программным обеспечением на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационные правовые системы, сеть «Интернет»; управления электронной почтой).

	6. Отдел финансовой политики и государственного долга

	начальник отдела 
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 22 апреля 1996 года № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг»; Федерального закона от 29 июля 1998 года № 136-ФЗ «Об особенностях эмиссии и обращения государственных и муниципальных ценных бумаг»; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
          Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Главный специалист
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Информатика и вычислительная техника», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 22 апреля 1996 года № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг»; Федерального закона от 29 июля 1998 года № 136-ФЗ «Об особенностях эмиссии и обращения государственных и муниципальных ценных бумаг»; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
           Навыки: ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	7. Контрольно-ревизионный отдел

	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №145-ФЗ; Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года №  195-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; постановления Правительства Ленинградской области от 23 декабря 2011 года № 451 «Об утверждении Положения о формах и порядке осуществления государственного финансового контроля комитетом финансов Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
           Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Главный специалист


	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года №  195-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; постановления Правительства Ленинградской области от 23 декабря 2011 года № 451 «Об утверждении Положения о формах и порядке осуществления государственного финансового контроля комитетом финансов Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
           Навыки: ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	8. Юридический отдел

	Начальник юридического отдела
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Юриспруденция»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ; Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года №  195-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года №  51-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года №  14-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть третья) от 26 ноября 2001 года № 146-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть четвертая) от 18 декабря 2006 года № 230-ФЗ; Трудового кодекса Российской Федерации от 30 декабря 2001 года № 197-ФЗ; Арбитражного процессуального кодека Российской Федерации от 24 июля 2002 года № 95-ФЗ; Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; Федерального закона от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
       Навыки: руководящей работы; публичных выступлений; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Помощник вице-губернатора Ленинградской области-председателя комитета финансов
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление» или «Государственное и муниципальное управление», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
            Навыки: ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Консультант
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Юриспруденция»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ; Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года №  195-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года №  51-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года №  14-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть третья) от 26 ноября 2001 года № 146-ФЗ; Гражданского кодекса Российской Федерации (часть четвертая) от 18 декабря 2006 года № 230-ФЗ; Трудового кодекса Российской Федерации от 30 декабря 2001 года № 197-ФЗ; Арбитражного процессуального кодека Российской Федерации от 24 июля 2002 года № 95-ФЗ; Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федерального закона от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
          Навыки: ведения деловых переговоров; публичных выступлений; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	9. Организационный отдел

	Начальник отдела
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление» или «Государственное и муниципальное управление»,  подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
             Навыки: руководящей работы; ведения деловых переговоров; организации выполнения управленческих решений; планирования служебной деятельности; самостоятельных аналитических исследований; систематизации информации; ведения делопроизводства; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).

	Консультант

Главный специалист

Ведущий специалист
	         Профессиональные знания по одной из укрупненных групп специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление» или «Архитектура и строительство», подтвержденные документом об образовании государственного образца.
         Знания: Конституции Российской Федерации; Устава Ленинградской области; Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 года №  145-ФЗ; Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федерального закона от 09 февраля 2009 года №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; областного закона от 26 сентября 2002 года № 36-оз «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе; антикоррупционного законодательства Российской Федерации; Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих; Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
          Навыки: ведения деловых переговоров; ведения служебного документооборота; систематизации информации; аналитической работы; работы на компьютере на уровне пользователя (в операционной системе Windows, в текстовом редакторе MS Office, с базами данных, в том числе с компьютерными справочными правовыми системами "Гарант", "Консультант+", "Кодекс"; управления электронной почтой).


