Приложение 
к Административному регламенту
по предоставлению
государственной услуги
Проставление апостиля на архивных справках, 
архивных выписках, копиях архивных документов 
(наименование услуги)


ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, 
Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставлении государственной услуги, 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, 
оснований для приостановления предоставления государственной услуги 
или отказа в предоставлении государственной услуги, 
Формы запроса о предоставлении государственной услуги 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

1. Условные сокращения:
а) государственная услуга - государственная услуга " Проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках, копиях архивных документов ";
б) заявитель - физическое лицо, юридическое лицо или их уполномоченный представитель;
в) Управление – Архивное управление Ленинградской области;
г) запрос - запрос заявителя о предоставлении государственной услуги «Проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках, копиях архивных документов»;
д) сеть "Интернет" - информационно-телекоммуникационной сеть "Интернет".
е) Единый портал – федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";
ж) СМЭВ – федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия";
з) Положение о СМЭВ – Положение о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697;

2. Условные обозначения:
а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением государственной услуги;
б) П(з) - документы представляются уполномоченным представителем заявителя;
в) Б(д) - документы представляются лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности;
г) ЛО - документы подаются при личном обращении в Управление;
д) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
е) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре;
ж) БФ - документы подаются на бумажном носителе.
з) О – представляется оригинал документа


II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
(указываются в табличной форме и включают взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления государственной услуги и перечне отдельных признаков заявителей)
Таблица № 1

	Наименование отдельного признака заявителя
	Результат предоставления государственной услуги

	
	Проставление апостиля на архивных справках,
архивных выписках, копиях архивных документов

	Физическое лицо, обратившееся лично
	А

	Физическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель
	Б

	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	В

	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	Г












III. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги
(указывается в табличной форме и включает взаимосвязанные сведения о необходимых для предоставления государственной услуги документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способы подачи таких документов и (или) информации, требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования)
Таблица № 2
[bookmark: _GoBack]

	N
	Наименование документа
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Способы подачи запроса, документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Запрос
	А, Б, В, Г
	ЛО, ПС
	[Все], Д(1), БФ, О

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя заявителя
	Б, Г
	ЛО, ПС
	П(з), Д(1), БФ, О

	3.
	Либо архивная справка, либо архивная выписка, либо архивная копия, подлежащие вывозу за пределы территории Российской Федерации.

	А, Б, В, Г
	ЛО, ПС
	П(з), Д(1), БФ, О

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	В
	ЛО, ПС
	Б(д), Д(1), БФ

	2..
	Госпошлина 
	А, Б, В, Г
	ЛО, ПС
	Б(д), Д(1), БФ




IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
оснований для приостановления предоставления государственной услуги 
или отказа в предоставлении государственной услуги
(соответствующие основания указываются в табличной форме 
с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей)

Таблица № 3
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	Отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) заявителя (если заявителем является физическое лицо), наименования организации (если заявителем является юридическое лицо)
	А – Г

	2
	Отсутствие в запросе почтового адреса заявителя, за исключением случаев отправки результата предоставления государственной услуги по электронной почте
	А – Г

	3
	Не поддающийся прочтению текст, в том числе текст на иностранном языке
	А – Г

	4
	Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом


	А – Г

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	1
	Подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей
	А – Г

	2
	Подача заявления и документов неуполномоченным лицом
	В, Г

	3
	Непредставление заявителем документов, указанных в таблице № 2 настоящего приложения
	А – Г

	4
	Наличие в архивной справке, архивной выписке, копии архивного документа подчисток, приписок, исправлений
	А – Г

	5
	Несоответствие подписи должностного лица и оттиска печати ГКУ ЛОГАВ, муниципальных архивов, органов и организаций на архивной справке, архивной выписке, копии архивного документа образцам, имеющимся в Архивном управлении
	А – Г

	6
	Несоответствие полномочий должностного лица, подписавшего архивную справку, архивную выписку, копию архивного документа
	А – Г

	7
	Архивная справка, архивная выписка, копия архивного документа предназначены для представления в компетентные органы государства, которое не является участником Конвенции.
	А – Г





