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предоставления на территории Ленинградской области 
Комитетом градостроительной политики Ленинградской области 
государственной услуги "Утверждение документации 
по планировке территории"




1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок  
и стандарт предоставления государственной услуги по утверждению документации по планировке территории для размещения объектов, указанных в частях 3, 3.1, 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
за исключением проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа, муниципального округа.
На основании статьи 8 Федерального закона от 10 июля 2023 года № 305-ФЗ 
"О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации 
и отдельные законодательные акты Российской Федерации и о признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации" в случае, если решение о подготовке документации по планировке территории, решение о внесении изменений в такую документацию приняты Комитетом до 1 сентября 2024 года, утверждение документации по планировке территории, подготовленной на основании таких решений, изменений 
в документацию по планировке территории, подготовленных на основании таких решений, осуществляется в соответствии с Порядком утверждения Комитетом градостроительной политики Ленинградской области документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, за исключением проектов межевания территории 
в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного поселения, городского округа, муниципального округа, утвержденным приказом Комитета от 24 мая 2021 года № 52 (с последующими изменениями).
Государственная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по планировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения.
1.2. Государственная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется юридическим и физическим лицам, на основании обращения которых принято решение о подготовке документации по планировке территории, 
а также лицам, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Представлять интересы Заявителя имеют право:
- от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей:
представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных 
на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий 
на основании доверенности или договора.
1.3. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии 
с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются 
в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг" и на Едином портале.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

	2.1. Наименование государственной услуги: "Утверждение документации 
по планировке территории".
	2.2. Государственную услугу предоставляет Комитет градостроительной политики Ленинградской области.
	2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
	1) уведомление заявителя об утверждении документации по планировке территории;
  2) письмо Комитета в адрес заявителя с информацией о направлении Документации в уполномоченный орган местного самоуправления Ленинградской области для организации проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
  3) уведомление заявителя об отказе в утверждении документации 
по планировке территории.
Результат предоставления государственной услуги предоставляется 
в соответствии со способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении государственной услуги.
Заявитель вправе выбрать один из следующих способов предоставления результата государственной услуги:
а) при личной явке в Комитет;
б) без личной явки путем направления результата услуги заявителю посредством ЕПГУ (после начала предоставления услуги в электронной форме);
в) при личной явке в МФЦ.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
	2.4. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 15 рабочих дней со дня поступления Документации в Комитет, в случае установленного законодательством отсутствия необходимости направления Документации в уполномоченный орган местного самоуправления Ленинградской области для организации проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
	2.5. Взимание платы за предоставление государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет или МФЦ составляет не более 15 минут.
	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги составляет:
- при направлении заявления через ЕПГУ (после начала предоставления государственной услуги в электронной форме) - не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления;
- при направлении заявления через МФЦ или непосредственно в Комитет - 
в день поступления заявления в Комитет или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).	
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственную услугу, или многофункциональный центр, размещены 
на официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
	2.9. Перечень показателей качества и доступности государственной услуги размещен на официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
	2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе
учитывающие особенности предоставления государственных услуг 
в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	2.10.2. Для предоставления государственной услуги используются Единый портал, федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (СМЭВ).
	2.10.3. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, имеется возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе.
	При получении результатов предоставления государственной услуги 
в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, 
не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, 
не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления 
о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Предоставление результатов государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
	2.10.5. Предоставление государственной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и уполномоченным органом. Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги отсутствует.
	2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной услуги органами, предоставляющими государственные услуги, 
а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги.	
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
	2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении 
к настоящему регламенту.
	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа 
в предоставлении государственной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрены (таблица № 2 приложения к настоящему регламенту).
2.12.2. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является направление документации по планировке территории в органы местного самоуправления для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по проектам планировки территории, проектам межевания территории. Предоставление государственной услуги приостанавливается на срок до дня поступления в Комитет от уполномоченного органа местного самоуправления заверенной организатором общественных обсуждений или публичных слушаний копии заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в отношении Документации, подготовленного 
в соответствии с требованиями статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации и справки о соблюдении порядка проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в отношении Документации.
	2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги  являются:
а) подача заявления и документов лицом, не относящимся к кругу заявителей;
б) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;
в) непредставление заявителем документов, указанных в приложении 
к настоящему регламенту (таблица № 2);
г) представление заявителем документов, указанных в приложении 
к настоящему регламенту (таблица № 2), содержащих недостоверную информацию;
д) несоответствие Документации требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
е) несоответствие Документации утвержденным Комитетом при принятии решения о подготовке документации по планировке территории заданию 
на подготовку документации по планировке территории, схеме границ территории, 
в отношении которой будет разрабатываться документация по планировке территории, заданию на выполнение инженерных изысканий (не применяется 
в отношении Документации, представленной лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
ж) наличие обоснованных замечаний и предложений участников публичных слушаний или общественных обсуждений (граждан, проживающих на территории, применительно к которой осуществляется подготовка Документации, правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, расположенных на указанной территории, а также других лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией Документации). Замечания 
и предложения могут быть изложены в письмах, заявлениях, обращениях, направленных в федеральные органы государственной власти, иные государственные органы, органы государственной власти Ленинградской области и(или) органы местного самоуправления;
з) несоответствие состава и содержания Документации требованиям статей 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида документации по планировке территории), Порядка подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на основании решений органов местного самоуправления или органа исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченного Правительством Ленинградской области на осуществление полномочий органов местного самоуправления Ленинградской области в области градостроительной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Ленинградской области от 20 мая 2019 года № 227 (в случае применимости данного порядка), 
а в отношении линейных объектов - также требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 564 "Об утверждении Положения о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких линейных объектов";
и) несоблюдение требований к Документации, установленных настоящим регламентом;
к) невозможность прочтения Документации;
л) наличие в Документации опечаток, описок, вклеек, исправлений;
м) отсутствие у Комитета полномочий на предоставление государственной услуги;
н) утверждение Документации не предусмотрено законодательством 
о градостроительной деятельности;
о) представленная Документация подготовлена в отсутствие решения Комитета 
о подготовке документации по планировке территории в случае, когда наличие такого решения является обязательным;
п) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и застройки применительно к территории, в отношении которой подготовлена Документация (за исключением Документации, подготовленной для размещения линейных объектов, а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о комплексном развитии территории);
р) отнесение территории, в отношении которой подготовлена Документация, 
к территориям, в пределах которых не допускается строительство объектов капитального строительства (за исключением случаев подготовки проекта межевания территории в виде отдельного документа, а также Документации, подготовленной в целях реализации договора о комплексном развитии территории);
с) в документах территориального планирования отсутствуют сведения 
о размещении объектов местного значения, при этом отображение указанных объектов в документах территориального планирования предусмотрено 
в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае представления Документации, подготовленной в целях размещения объектов местного значения).
	2.12.4. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления государственной услуги, основания для отказа 
в предоставлении государственной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3). 
	
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур

	3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления государственной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги;
е) предоставление результата государственной услуги;
	
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом Комитета или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии 
с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления государственной услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 1).
	
3.3. Прием  запроса и документов и (или) информации, необходимых для
 предоставления государственной услуги
          3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии 
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
	3.3.2. В целях предоставления государственной услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон№ 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации 
и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
	3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 
и документов и (или) информации отсутствуют.
3.3.4. Возможность приема органом, предоставляющим государственную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в органе, предоставляющем государственную услугу, или в многофункциональном центре составляет: 
при личном обращении в уполномоченный орган, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого портала – в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); 
при направлении запроса из многофункционального центра 
в уполномоченный орган на бумажном носителе - в день передачи документов. 

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления государственной услуги запрашивает в Государственном бюджетном учреждении "Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской области" справку, подтверждающую соответствие Документации, представленной на электронном носителе или в форме электронного документа, формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет три рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в указанное учреждение.
Заявитель вправе представить документ, предусмотренный настоящим пунктом, по собственной инициативе.
3.4.2. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления государственной услуги запрашивает в Управлении Росреестра по Ленинградской области, Филиале ППК "Роскадастр" по Ленинградской области сведения Единого государственного реестра недвижимости.
3.4.3. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления государственной услуги направляет документацию по планировке территории в органы местного самоуправления для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по проектам планировки территории, проектам межевания территории, а также получает материалы от органов местного самоуправления.
3.4.4. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления государственной услуги получает от органов местного самоуправления документы по результатам проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по проектам планировки территории, проектам межевания территории в соответствии с действующим законодательством.

3.5. Приостановление предоставления государственной услуги

Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является направление документации по планировке территории в органы местного самоуправления для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по проектам планировки территории, проектам межевания территории. Предоставление государственной услуги приостанавливается на срок до дня поступления в Комитет от уполномоченного органа местного самоуправления заверенной организатором общественных обсуждений или публичных слушаний копии заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в отношении Документации, подготовленного в соответствии 
с требованиями статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
и  справки о соблюдении порядка проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в отношении Документации (таблица № 3).
Дальнейшее предоставление государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления в Комитет 
от уполномоченного органа местного самоуправления заверенной организатором общественных обсуждений или публичных слушаний копии заключения 
о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в отношении Документации.

3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги
	
	3.6.1. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги 
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3). 
	3.6.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней 
с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
	
3.7. Предоставление результата государственной услуги

3.7.1. Подписанное председателем уведомление заявителя об утверждении документации по планировке территории с приложением утвержденной документации по планировке территории либо письмо Комитета в адрес заявителя 
с информацией о направлении Документации в уполномоченный орган местного самоуправления Ленинградской области для организации проведения общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке и в случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо уведомление заявителя об отказе в утверждении документации по планировке территории направляется 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направляется посредством Единого портала, МФЦ или вручается лично в срок, не превышающий 3  рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.
Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата государственной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя
об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении государственной услуги

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством телефонной связи по номеру, указанному заявителем;
б) посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем;
в) посредством Единого портала;
[bookmark: _GoBack]б) посредством почтовой связи.
