
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ  

КОМИТЕТ ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ И 

ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  
 

П Р И К А З  

г. Санкт-Петербург 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления на территории Ленинградской области 

государственной услуги «Лицензирование розничной торговли табачной 

продукцией и никотинсодержащей продукцией 

и развозной торговли табачной продукцией и никотинсодержащей 

продукцией»  

 

В соответствии с Федеральным законом от 13.06.2023 № 203-ФЗ «О 

государственном регулировании производства и оборота табачных изделий, 

табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для их 

производства», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и на 

основании Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг в Ленинградской области, 

утвержденного постановлением Правительства Ленинградской области от 7 мая 

2024 года № 290, приказываю:  

1. Утвердить Административный регламент предоставления  

на территории Ленинградской области государственной услуги 

«Лицензирование розничной торговли табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией и развозной торговли табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией» согласно приложению к настоящему 

приказу. 

2. Настоящий приказ вступает в силу с даты его официального 

опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить  

на заместителя председателя комитета, курирующего работу департамента 

государственного лицензирования. 

 

Вице-губернатор Ленинградской  

области по экономическому развитию – 

председатель комитета экономического  

развития и инвестиционной деятельности  

Ленинградской области 

 

 

 

 

    Е.С. Мищеряков  
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УТВЕРЖДЕН 

приказом Комитета 

экономического развития 

и инвестиционной деятельности 

Ленинградской области 

от ________ N ______ 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления на территории Ленинградской области 

государственной услуги  

«Лицензирование розничной торговли табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией и развозной торговли табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией» 

(сокращенное наименование - лицензирование розничной и развозной торговли 

табачной продукцией и никотинсодержащей продукцией) 

(далее - регламент, государственная услуга) 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования 

Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

государственной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

Государственная услуга предоставляется юридическим лицам или 

индивидуальным предпринимателям (далее - заявитель). От имени 

юридического лица или индивидуального предпринимателя заявление может 

быть подано уполномоченным представителем. 

 

1.3. Государственная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг), 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).  

 

2. Стандарт предоставления государственной услуги 

2.1. Наименование государственной услуги  

Лицензирование розничной торговли табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией и развозной торговли табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией.  

2.2. Наименование органа, предоставляющего  
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государственную услугу 

Государственную услугу предоставляет: комитет экономического развития  

и инвестиционной деятельности Ленинградской области (далее - Комитет). 

Структурным подразделением Комитета, ответственным за 

предоставление государственной услуги, является департамент 

государственного лицензирования (далее - Департамент). 

2.3. Результат предоставления государственной услуги. 

 

2.3.1. Результатами предоставления государственной услуги являются: 

а) решение о выдаче лицензии на розничную продажу табачной продукции  и 

никотинсодержащей продукции; 

б) решение о выдаче лицензии на развозную торговлю табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией; 

в) решение о продлении срока действия лицензии на розничную продажу 

табачной и никотинсодержащей продукции; 

г) решение о продлении срока действия лицензии на развозную торговлю 

табачной продукцией и никотинсодержащей продукцией; 

д) решение о прекращении действия лицензии на розничную продажу табачной 

продукции  и никотинсодержащей продукции; 

е) решение о прекращении действия лицензии на развозную торговлю табачной 

продукцией и никотинсодержащей продукцией; 

ж) решение о внесении изменений в государственный реестр выданных, 

приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот 

табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для производства 

такой продукции (далее – реестр лицензий); 

з) решение об отказе в выдаче (продлении срока действия) лицензии на 

розничную продажу табачной продукции и никотинсодержащей продукции;  

и) решение об отказе о внесении изменений в реестр лицензий. 

 

2.3.2. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 

государственной услуги автоматически формируется в форме электронного 

документа и заполняется в ФГИС ПГС, в связи с чем отдельная форма решения 

в приложениях к Административному регламенту не предусмотрена.  

Сведения о предоставлении лицензии, внесении изменений в Реестр 

лицензий, продлении срока действия лицензии, прекращении действия 

лицензии вносятся в Реестр лицензий, в подсистему «Единый реестр учета 

лицензий (разрешений)» федеральной государственной информационной 

системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)».  

2.3.3. Результат предоставления государственной услуги может быть 

получен заявителем посредством Единого портала. 
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2.3.4. Датой выдачи (продления, прекращения) лицензии, внесение 

изменений в реестр лицензий является дата внесения соответствующей записи в 

реестр лицензий. 

2.4. Срок предоставления государственной услуги. 

Решение о выдаче лицензии или об отказе в выдаче лицензии принимается 

в течение 10 рабочих дней со дня получения в Комитете от заявителя 

документов, представляемых для получения соответствующей лицензии.  

Указанный срок может быть продлен решением Комитета не более чем на 

10 рабочих дней в одном из следующих случаев: 

1) место осуществления предполагаемой лицензируемой деятельности 

находится за пределами территории населенного пункта, на которой 

расположен Комитет; 

2) неполучение в установленный срок по межведомственному запросу 

Комитета, направленному с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия, либо в письменной форме 

на бумажном носителе, либо в форме электронного документа, сведений и 

документов, которые необходимы для предоставления государственной услуги 

и находятся в распоряжении других государственных и иных органов. 

Решение о продлении срока предоставления государственной услуги 

автоматически формируется в форме электронного документа и заполняется в 

ФГИС ПГС, в связи с чем отдельная форма документа в приложениях к 

Административному регламенту не предусмотрена. 

В случае направления заявителю уведомления о необходимости 

устранения выявленных нарушений в порядке, предусмотренном частью 25 

статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ, срок принятия Комитетом решения о 

внесении изменений в реестр лицензий или об отказе во внесении изменений в 

реестр лицензий исчисляется со дня, следующего за днем получения 

Комитетом от заявителя уведомления об устранении выявленных нарушений, 

или в случае неполучения Комитетом уведомления от заявителя об устранении 

выявленных нарушений со дня, следующего за днем истечения срока для 

устранения выявленных нарушений. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

государственной услуги, и способы ее взимания. 

Информация о размере государственной пошлины, взимаемой  

за предоставление государственной услуги, размещена на Едином портале  

и на официальном сайте Комитета. 

За предоставление государственной услуги осуществляется уплата 

государственной пошлины в размерах, установленных пунктом 146 пункта 1 
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статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Государственная пошлина уплачивается заявителем до подачи заявления  

и прилагаемых к нему документов с использованием платежных сервисов  

или в банковском учреждении. 

2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной услуги 

Заявление регистрируется на Едином портале в автоматическом режиме в 

день его поступления. 

2.7. Показатели качества и доступности государственной услуги 

Перечень показателей качества и доступности государственной услуги 

размещен на официальном сайте Комитета в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале. 

 

2.8. Иные требования к предоставлению государственной услуги,  

в том числе учитывающие особенности предоставления государственных  

и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  

для предоставления государственной услуги, законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены. 

Для предоставления государственной услуги используются: 

1) Единый портал,  

2) федеральная государственная информационная система «Единая 

система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» 

(ПГС 3.0),  

3) государственная информационная система о государственных  

и муниципальных платежах (ГИС ГМП),  

4) федеральная государственная информационная система «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг  

в электронной форме» (ЕСИА);  

5) федеральная государственная информационная система «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ). 

6) федеральная государственная информационная система «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»  

(далее – федеральный реестр); 

7) подсистема «Единый реестр учета лицензий (разрешений)» 
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федерального реестра; 

8) государственная информационная система мониторинга за оборотом 

товаров, подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации 

9) реестр лицензий.  

Порядок предоставления результатов государственной услуги  

в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа  

на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления 

законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, 

не предусмотрен, поскольку государственная услуга предоставляется только 

юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям.  

Возможность предоставления государственной услуги в 

многофункциональном центре не предусмотрена. 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

для предоставления государственной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с законодательными и иными нормативными правовыми актами  

для предоставления государственной услуги, с разделением на документы  

и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно,  

и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему 

регламенту (таблица № 2). 

Государственная услуга предоставляется на основании заявления. 

Заявление подается в форме электронного документа посредством Единого 

портала, в которое заявителем вносятся данные, предусмотренные частью 10 

статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ.  

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  

в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги,  

и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении 

государственной услуги 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания  

для приостановления предоставления государственной услуги, основания  

для отказа в предоставлении государственной услуги с учетом категории 

(признаков) заявителя приведены в приложении к настоящему регламенту 

(таблица № 3). 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении 

государственной услуги административных процедур 
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а) профилирование заявителя; 

б) прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги; 

в) межведомственное информационное взаимодействие; 

г) приостановление предоставления государственной услуги; 

д) оценка соответствия заявителя обязательным требованиям; 

е) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

государственной услуги; 

ж) предоставление результата государственной услуги. 

3.2. Профилирование заявителя 

Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом Комитета 

или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие 

выявить перечень категорий (признаков) заявителя. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

профилирования определяется полный перечень комбинаций значений 

признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых 

соответствует одной категории (признаку) предоставления государственной 

услуги. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены  

в приложении к настоящему регламенту (таблица № 1). 

3.3. Прием запроса и документов и(или) информации, необходимых  

для предоставления государственной услуги 

3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии  

с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи заявления, 

документов и (или) информации приведены в приложении  

к настоящему регламенту (таблица № 2). 

3.3.2. В целях предоставления государственной услуги установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации  

в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и(или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 
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отдельных положений законодательных актов Российской Федерации" (далее - 

Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности). 

При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений  

о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона № 572-ФЗ 

3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 

документов и (или) информации отсутствуют (таблица № 3) 

3.3.4. Государственная услуга предоставляется юридическим лицам и 

индивидуальным предпринимателям, осуществляющим предпринимательскую 

деятельность на территории Ленинградской области, независимо от их места 

нахождения. 

3.3.5. Заявление и документы, предоставляемые заявителем для получения 

государственной услуги, автоматически регистрируются в ФГИС ПГС в день 

их поступления. 

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.4.1. Для получения государственной услуги необходимо направление 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия) следующих 

межведомственных информационных запросов: 

а) сведения, подтверждающие факт постановки юридического лица 

(индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе; 

б) сведения, подтверждающие факт внесения сведений о государственной 

регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя); 

в) сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, 

сборов, страховых взносов, пеней и штрафов за нарушение законодательства 

Российской Федерации о налогах и сборах; 

Запросы направляются в Федеральную налоговую службу. 

3.4.2. Межведомственный информационный запрос Единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия «Выписка из Единого 

государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости» 

направляется в публично-правовую компанию «Роскадастр». 

3.4.3. Межведомственный информационный запрос сведений о 

регистрации транспортного средства, с использованием которого планируется 
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осуществление развозной торговли табачной продукцией и 

никотинсодержащей продукцией.  

Запрос направляется в федеральный орган исполнительной власти, 

осуществляющий функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел.  

3.4.4. Межведомственный информационный запрос сведений 

государственной информационной системы мониторинга за оборотом товаров, 

подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 28 декабря 2009 года № 

381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в 

Российской Федерации" и принятых в соответствии с ним иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации. 

3.5. Приостановление предоставления государственной услуги 

3.5.1. Основания для приостановления предоставления государственной 

услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3). 

3.5.2. Должностное лицо Комитета  в срок не позднее 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления уведомляет заявителя о приостановлении 

предоставления государственной услуги с указанием оснований 

приостановления. До устранения причин, послуживших основанием для 

приостановления предоставления государственной услуги, работники Комитета 

административных действий не осуществляют. 

3.5.3. Комитет возобновляет предоставление государственной услуги  

при наличии следующих оснований: 

а) представление заявителем сообщения об устранении выявленных 

нарушений; 

б) непредставление заявителем в установленный законодательством 

Российской Федерации срок уведомления об устранении выявленных 

нарушений. 

3.5.4. Предоставление услуги приостанавливается на 20 дней со дня 

направления заявителю уведомления о необходимости устранения выявленных 

нарушений. 

3.5.5. Комитет не позднее чем через 5 рабочих дней со дня предоставления 

заявителем уведомления об устранении выявленных нарушений повторно 

проверяет представленные документы на предмет их соответствия 

установленным требованиям и устранения выявленных нарушений. 

3.6. Принятие решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) государственной услуги 

3.6.1. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги 

приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица N 3). 

3.6.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня 
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получения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.7. Предоставление результата государственной услуги 

Решение о предоставлении государственной услуги или об отказе  

в ее предоставлении с указанием причин отказа направляется заявителю в 

форме электронного документа посредством Единого портала (системы 

мониторинга) в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия 

соответствующего решения.    

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги 

Информирование заявителей об изменении статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

услуги осуществляется посредством Единого портала. 
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Приложение 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной услуги 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставлении государственной услуги, Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и 

документов, необходимых для предоставления услуги, оснований для 

приостановления предоставления государственной услуги или отказа в 

предоставлении государственной услуги, Формы запроса о предоставлении 

государственной услуги и документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги 

 

I. Перечень условных обозначений и сокращений 

 

1. Условные сокращения: 

а) Единый портал - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

б) СМЭВ - федеральная государственная информационная система "Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия"; 

в) ГИС ГМП – государственная информационная система о 

государственных и муниципальных платежах; 

г) ФГИС ПГС - федеральная государственная информационная система 

«Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг 

(сервисов)»; 

д) Реестр лицензий - государственный реестр выданных, 

приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот 

табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для производства 

такой продукции; 

ж) Федеральный закон № 203-ФЗ - Федеральный закон № 203-ФЗ от 

13.06.2023 «О государственном регулировании производства и оборота 

табачных изделий, табачной продукции, никотинсодержащей продукции и 

сырья для их производства»; 

и) Росалкогольтабакконтроль - федеральный орган исполнительной власти, 

уполномоченный по контролю (надзору) в области производства и оборота 

этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции; 

е) информационная система мониторинга - государственная 

информационная система мониторинга за оборотом товаров, подлежащих 
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обязательной маркировке средствами идентификации в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ "Об 

основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской 

Федерации" и принятых в соответствии с ним иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации; 

2. Условные обозначения: 

а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися  

за получением государственной услуги; 

б) Б(д) - документы представляются лицом, имеющим право без доверенности 

действовать от имени заявителя; 

в) К - представляется копия документа; 

г) К(э) - представляется копия документа в электронной форме; 

 

д) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре. 

 



II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

Таблица № 1 

 

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей 
 

Признак 

Перечень результатов предоставления государственной услуги 

Получение 

лицензии на 

розничную 

продажу 

табачной 

продукции  и 

никотинсодерж

ащей 

продукции 

Получение 

лицензии на 

развозную 

торговлю 

табачной 

продукцией и 

никотинсодерж

ащей 

продукцией 

Внесение 

изменений в 

реестр  

лицензий 

(розничная 

продажа 

табачной и 

никотинсоде

ржащей 

продукции) 

Внесение 

изменений в 

реестр 

лицензий 

(развозная 

торговля 

табачной 

продукцией и 

никотинсодерж

ащей 

продукцией) 

Продление 

срока 

действия 

лицензии на 

розничную 

продажу 

табачной 

продукции  и 

никотинсодер

жащей 

продукции 

Продление срока 

действия 

лицензии на 

развозную 

торговлю 

табачной 

продукцией и 

никотинсодержащ

ей продукцией 

Прекращение 

действия лицензии 

А Б В Г Д Е Ж 

Юридическое лицо А1 Б1 В1 Г1 Д1 Е1 Ж1 

Индивидуальный 

предприниматель 
А2 Б2 В2 Г2 Д2 Е2 Ж2 

 

 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги 

Таблица №2 

№ Результат 

предоставлен

ия 

государственн

Идентификато

ры категорий 

(признаков) 

заявителей 

Перечень необходимых для предоставления государственной услуги 

документов 

Способы подачи 

документов, 

требования  

к 

Иные 

требовани

я 
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ой услуги представлению 

документов 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами  

для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1 Выдача 

лицензии 

 

 

А1, А2 1. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной 

услуги, предоставляются в форме электронных документов посредством Единого 

портала 

2. Доверенность, подтверждающая право действовать от имени юридического лица 

или индивидуального предпринимателя 

3. Копии документов, подтверждающих наличие у заявителя в собственности, 

хозяйственном ведении, оперативном управлении, аренде или в безвозмездном 

пользовании (в отношении торгового объекта, находящегося в безвозмездном 

пользовании акционерного общества "Почта России") торгового объекта, не 

являющегося недвижимым имуществом, либо наличие у заявителя в 

безвозмездном пользовании торгового объекта - объекта недвижимого 

имущества, не являющегося объектом культурного наследия и находящегося в 

безвозмездном пользовании акционерного общества "Почта России" 

К(э) - Единый 

портал в личном 

кабинете  

 

 

[Все], Д(1) 

2 Б1, Б2 1. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной 

услуги, предоставляются в форме электронных документов посредством 

Единого портала  

2. Доверенность, подтверждающая право действовать от имени юридического 

лица или индивидуального предпринимателя 

3. Копия свидетельства о регистрации транспортного средства, с использованием 

которого планируется осуществление развозной торговли табачной 

продукцией и никотинсодержащей продукцией (Применяется до 01.09.2029) 

К(э) - Единый 

портал в личном 

кабинете  

 

 

[Все], Д(1) 

3 Внесение 

изменений в 

реестр 

лицензий 

В1, В2 

Г1, Г2 

1. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной 

услуги, предоставляются в форме электронных документов посредством 

Единого портала  

2. Доверенность, подтверждающая право действовать от имени юридического 

лица или индивидуального предпринимателя 

3. Документы, подтверждающие изменения (в случае изменения наименования 

К(э) - Единый 

портал в личном 

кабинете 

 

[Все], Д(1) 
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лицензиата (без его реорганизации), изменения фамилии, имени или отчества 

лицензиата, изменения места его нахождения (места жительства) или 

указанных в реестре лицензий адресов мест осуществления лицензируемого 

вида деятельности, в том числе адресов мест хранения табачной продукции, 

сырья, никотинсодержащей продукции и никотинового сырья, изменения 

иных сведений, указанных в реестре лицензий в соответствии с порядком его 

ведения, установленным Правительством Российской Федерации)  

4 Продление 

срока действия 

лицензии 

Д 1, Д2 

Е1, Е2 

1. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной 

услуги, предоставляются в форме электронных документов посредством 

Единого портала. 

2. Доверенность, подтверждающая право действовать от имени юридического 

лица или индивидуального предпринимателя 

К(э) - Единый 

портал в личном 

кабинете 

 

[Все], Д(1) 

6 Прекращение 

действия 

лицензии 

Ж1, Ж2 1. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной 

услуги, предоставляются в форме электронных документов посредством 

Единого портала 

2. . Доверенность, подтверждающая право действовать от имени юридического 

лица или индивидуального предпринимателя 

К(э) - Единый 

портал  в личном 

кабинете 

 

[Все], Д(1) 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами  

для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  

так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

1 Выдача 

лицензии 

А1, А2,Б1, Б2 1. Копии документов, подтверждающих наличие у заявителя в собственности, 

хозяйственном ведении, оперативном управлении, аренде или в безвозмездном 

пользовании (в отношении торгового объекта, находящегося в безвозмездном 

пользовании акционерного общества "Почта России") торгового объекта, не 

являющегося недвижимым имуществом, либо наличие у заявителя в безвозмездном 

пользовании торгового объекта - объекта недвижимого имущества, не являющегося 

объектом культурного наследия и находящегося в безвозмездном пользовании 

акционерного общества "Почта России";  

2. Копии документов, содержащие сведения из Единого государственного реестра 

недвижимости, предусмотренные подпунктом "з" пункта 1 части 10 статьи 8 
Федеральный закон № 203-ФЗ и подтверждающие наличие у заявителя торгового 

К(э) - Единый 

портал в личном 

кабинете 

 

 

Б(д) 
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объекта, являющегося объектом недвижимого имущества, - публично-правовой 

компанией, созданной в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2021 

года № 448-ФЗ "О публично-правовой компании "Роскадастр" 

3. Копии документов, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в 

единый государственный реестр юридических лиц (единый государственный реестр 

индивидуальных предпринимателей); 

4. Копии документов, подтверждающие факт постановки заявителя на учет в 

налоговом органе; 

5. Копии документов об уплате государственной пошлины; 

6. Копии документов, подтверждающие, сведения о регистрации транспортного 

средства, с использованием которого планируется осуществление развозной 

торговли табачной продукцией и никотинсодержащей продукцией; 

7. Копии документов, подтверждающие регистрацию заявителя в информационной 

системе мониторинга 

2 Внесение 

изменений в 

реестр 

лицензий 

В1, В2, Г1,Г2 1. Документы, подтверждающие изменения; 

2. Копии документов об уплате государственной пошлины; 

3. Копии документов, подтверждающие изменение сведений, содержащихся в 

едином государственном реестре юридических лиц (едином государственном 

реестре индивидуальных предпринимателей). 

К(э) - Единый 

портал в личном 

кабинете 

 

 

Б(д) 

 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги 

или отказа в предоставлении государственной услуги 

Таблица № 3 

N 

Результат 

предоставлен

ия 

государственн

ой услуги 

Перечень оснований 

Идентификат

ор категорий 

(признаков) 

заявителей 
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

1 

 

Выдача 

лицензии, 

Внесение 

изменений в 

реестр,  

продление 

срока действия 

лицензии, 

прекращение 

действия 

лицензии 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

А - Ж 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги 

1 Выдача 

лицензии 

1) наличие у заявителя на 1-е число месяца поступления в лицензирующий орган заявления о выдаче лицензии 

задолженности в размере отрицательного сальдо единого налогового счета, превышающего 3000 рублей, информация 

о которой получена в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия; 

2) наличие сведений об отсутствии факта внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр 

юридических лиц (единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей) или факта постановки 

заявителя на учет в налоговом органе; 

3) отсутствие уплаты (неполная уплата) государственной пошлины за действия, связанные с лицензированием 

деятельности по производству и обороту табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для 

производства такой продукции; 

4) отсутствие регистрации заявителя в информационной системе мониторинга; 

5) наличие у заявителя на 1-е число месяца, в котором лицензирующим органом зарегистрировано заявление о 

выдаче лицензии, не уплаченного, по данным Государственной информационной системы о государственных и 

муниципальных платежах, в установленный законодательством Российской Федерации срок административного 

штрафа, назначенного за административное правонарушение, предусмотренное статьей 14.43, 14.45, 14.53 или 14.67, 

частью 3 или 4 статьи 15.12, статьей 15.12.1 или 17.7, частью 6 статьи 19.4, частью 1 или 2 статьи 19.4.1, частью 15 

или 22 статьи 19.5, статьей 19.6 или 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 

совершенное в области производства и оборота табачных изделий, табачной продукции, никотинсодержащей 

А - Б 
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продукции и сырья для их производства 

6) выявление в представленных документах недостоверной информации и (или) неполной информации в случае, 

если такая неполная информация не позволяет установить соответствие заявителя лицензионным требованиям, 

определенным пунктом 12 части 32 и пунктом 1 части 33.2 (применяется с 01.03.2028) статьи 8 Федерального закона 

№ 203-ФЗ, либо представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных для выдачи 

лицензии; 

2 Внесение 

изменений в 

реестр 

лицензий 

1) Предоставление недостоверной и (или) неполной информации в заявлении и (или) документах   В - Г 

3 Продление 

срока действия 

лицензии 

Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют. Д - Е 

4 Прекращение 

действия 

лицензии 

Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют. Ж 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 

 Выдача 

лицензии 

1) несоответствие заявителя лицензионным требованиям, определенным пунктами 1 - 3 части 33.2 статьи 8 

Федерального закона № 203-ФЗ; 

2) непредставление заявителем уведомления об устранении выявленных нарушений в лицензирующий орган в 

срок, установленный частью 16  статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ; 

3)  неустранение заявителем нарушений, выявленных в порядке, определенном частями 16 и 17 статьи 8 

Федерального закона № 203-ФЗ; 

4) отсутствие регистрации заявителя в информационной системе мониторинга; 

5) неистечение срока, определенного частью 34 статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ; 

6) несоответствие указанных в заявлении о выдаче лицензии адресов мест осуществления лицензируемого вида 

деятельности (адресов или сведений о местах размещения торговых объектов, не являющихся недвижимым 

имуществом), в том числе адресов мест хранения табачной продукции, сырья, никотинсодержащей 

продукции и никотинового сырья, фактическим адресам мест осуществления лицензируемого вида 

деятельности (адресам или сведениям о местах размещения торговых объектов, не являющихся недвижимым 

А-Б 
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имуществом), в том числе адресам мест хранения табачной продукции, сырья, никотинсодержащей 

продукции и никотинового сырья, установленное лицензирующим органом по результатам выездной оценки 

соответствия заявителя обязательным требованиям; 

7) наличие у заявителя на 1-е число месяца, в котором лицензирующим органом зарегистрировано заявление о 

выдаче лицензии, не уплаченного, по данным Государственной информационной системы о государственных 

и муниципальных платежах, в установленный законодательством Российской Федерации срок 

административного штрафа, который назначен за административное правонарушение, предусмотренное 

статьей 14.43, 14.45, 14.53 или 14.67, частью 3 или 4 статьи 15.12, статьей 15.12.1 или 17.7, частью 6 статьи 

19.4, частью 1 или 2 статьи 19.4.1, частью 15 или 22 статьи 19.5, статьей 19.6 или 19.7 Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях, совершенное в области производства и оборота 

табачных изделий, табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для их производства, и 

задолженность по уплате которого не погашена на дату истечения срока, установленного частью 16 статьи 8 

Федерального закона № 203-ФЗ для устранения выявленного нарушения; 

8) срок действия договора аренды торгового объекта меньше срока действия лицензии, указанного заявителем в 

заявлении о выдаче лицензии (в отношении заявителя, осуществляющего (планирующего осуществлять) вид 

деятельности, указанный в пункте 8 части 1 статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ). 

 Внесение 

изменений в 

реестр 

лицензий 

1) выявление по результатам проведения оценки соответствия обязательным требованиям при непосредственном 

выезде к заявителю недостоверной и (или) неполной информации в представленных заявлении о внесении изменений 

в реестр лицензий и (или) документах; 

2) неуплата государственной пошлины за внесение изменений в реестр лицензий; 

3) неустранение заявителем нарушений, выявленных в порядке, установленном частью 25 статьи 8 

Федерального закона № 203-ФЗ; 

4) непредставление заявителем уведомления об устранении выявленных нарушений в лицензирующий орган в 

двадцатидневный срок со дня направления уведомления о необходимости устранения выявленных нарушений; 

5) истечение срока, установленного частью 28  статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ; 

6) несоответствие лицензиата лицензионным требованиям, предусмотренным частью 33.2 статьи 8 

Федерального закона № 203-ФЗ. 

В - Г 

 Продление 

срока действия 

лицензии 

1) Неуплата государственной пошлины в размере и порядке, которые установлены законодательством 

Российской Федерации о налогах и сборах; 

2)  Наличие у лицензиата на 1-е число месяца поступления в лицензирующий орган заявления о продлении срока 

действия лицензии задолженности в размере отрицательного сальдо единого налогового счета, превышающего 3000 

рублей, информация о которой получена в форме электронного документа с использованием единой системы 

Д - Е 
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межведомственного электронного взаимодействия; 

3) Наличие у лицензиата на 1-е число месяца, в котором лицензирующим органом было зарегистрировано 

заявление о продлении срока действия лицензии, не уплаченного, по данным Государственной информационной 

системы о государственных и муниципальных платежах, в установленный законодательством Российской Федерации 

срок административного штрафа, который назначен за административное правонарушение, предусмотренное статьей 

14.6, 14.43, 14.45, 14.53 или 14.67, частью 3 или 4 статьи 15.12, статьей 15.12.1 или 17.7, частью 6 статьи 19.4, частью 

1 или 2 статьи 19.4.1, частью 15 или 22 статьи 19.5, статьей 19.6 или 19.7 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях, совершенное в области производства и оборота табачных изделий, табачной 

продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для их производства, и задолженность по уплате которого не 

погашена на дату истечения срока, установленного частью 16 статьи 8 Федерального закона № 203-ФЗ для 

устранения выявленного нарушения; 

4) наличие оснований для отказа в выдаче лицензии, предусмотренных пунктами 1.1, 4 - 6, 9 и 12 части 24 статьи 

8 Федерального закона № 203-ФЗ. 

 Прекращение 

действия 

лицензии 

1. Выявление в заявлении о прекращении действия лицензии недостоверной или неполной информации  
Ж 
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