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AJIMAHUCTPAIIMS JIEHUHT PAJICKOU OBJIACTHU
KOMUTET T10 BHEITHUM CBSI35IM
MPUKA3

25 nexabps 2014 roma Ne 4

Cankr-IlerepOypr

OO0 yTBep:KIeHNH MO0JI0KEHHUsI 00 apXUBe KOMHUTETA
10 BHEIIHUM CBSI35IM JICHUHIpaJACKOi 00J1acTH

B cooTtBerctBUUM ¢ DenepanbHbIM 3ak0HOM OT 22 okTs0pst 2004 roga N 125-D3
"O6 apxuBHOM jxene B Poccuiickoit ®deneparnuu”, myHkroMm 1.1 mocTtaHOBIeHUs
[IpaButenscTBa Jlenunrpaackoit obmactu ot 1 ampens 2005 roma N 83 "OO0
00€eCIIeYeHUN COXPAHHOCTU apXMBHBIX JIOKYMEHTOB', B IEJSX COBEPIICHCTBOBAHUS
OpraHu3allid XpAaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4e€Ta WU HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro (onna Poccuiickori denepanuu W JIpyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB,
oOpa3ylomuxcsi B TIPOlLeCCE€ JEATEbHOCTH KOMHUTETa T[O0 BHEIIHHM CBS35M
JleHuHrpaackoi 0061acTH, MPUKa3bIBALO:

1. YTBepauTh mpuiaraeMoe MojoXKeHue 00 apXHMBE KOMHUTETA MO BHEIIHUM
CBsI34M JIEHUHTpaICKOM 00acTH.

[Ipencenarens komMurTeTa A.}JO.Munun
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[Ipunoxenne Nel

YTBEPXJIEHO
MPUKA30M KOMHTETa
10 BHEIITHUM CBSI3SIM
Jlenunrpanckoit oomacTu
ot 25 nexabps 2014 roma Ned

HOJIO’KEHHUE
00 apxuBe
KOMMTETA 10 BHCIIHUM CBSI3AM
JleHuHrpaackoii odoactu

1. Obwue nonoscenusn

1.1. JIokyMeHTbl KOMHUTETa MO BHEIIHUM CBA3sM JIeHMHrpajackoil obmactu
(nanee — Komurer), UMEIOLIUE UCTOPUUYECKOE, KYJIBTYPHOE, HAyUYHOE, COLMAIIBHOE,
HDKOHOMHYECKOE U MOJIUTHYECKOE 3HAYEHHUE, OTHECEHHBIE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE
K cocraBy ApxuBHoro (onma Poccuiickoit ®denepanuu, noanexar mnepefade Ha
TrOCyAapCTBEHHOE  XPAaHEHHWE B  TOCYJAapCTBEHHOE  Ka3€HHOE  YUYPEXKJICHHE
«JlenuHrpanckuii o0nacTHOW rocygapcTBeHHbIM apxuB B T. Bwibopre» (I'KY
JIOT'AB).

Jlo mepenaur Ha roCyJapCTBEHHOE XPAHEHUE A3THU JOKYMEHTbl BPEMEHHO,
B TeueHue 10 net, ycranoBineHHbIX DefepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTA0ps 2004 rona
No 125-®3 «O06 apxuBHOM neine B Poccutickoit denepannny, xpansarcs B Komurere.

1.2. Komuter obecnedyrBaeT COXPAHHOCTb, YYE€T, OTOOp, YNOPSIAOYEHUE U
UCIIOJIb30BaHUE  JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®eneparuu,
00pa3yIoIIUXCs B €ro JesATENbHOCTH. B COOTBETCTBUM C apXHMBHBIMHU IpaBUIIAMH,
YTBEPKJACHHBIMU B YCTAHOBJICHHOM MOpsJKE, OOECrneYnBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepenavyy dTUX JOKYMEHTOB Ha rOCYyAapCTBEHHOE XpaHEHUE.

Bce paboThl, cBsizaHHBIE C TMOATOTOBKOM, TPAaHCIOPTHPOBKOW M TMepeaadeit
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, ITpon3BoAsaTCsS KoMureroM. 3a yrpaTy U nopuy JOKYMEHTOB,
a TaKKe HApPYILICHUE IPaBUJ XPAHEHHS KOMIUICKTOBAHMS, YYETa U MCIIOJb30BAHUS
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K cocTaBy ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
denepanuu, T0HKHOCTHBIE TMla KoMuTeTa HECYyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH
co cT. 27 ®enepanbHoro 3akoHa oT 22 okTa0pst 2004 roma Ne 125-D3 «O6 apxuBHOM
neine B Poccuiickon denepanun».

1.3. ApxuB Komurera co3nan aisi XpaHeHUs] JOKyYMEHTOB ApXHBHOro (oHaa
Poccuitickonn @enepanui M 3aKOHYEHHBIX  JEIIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB
MPaKTUYECKOr0 HA3HAYEHHUs, UX OTOOpa, ydyera, UCHOJIb30BaHUS W TOJITOTOBKH K
repeadye Ha roCyJapCTBEHHOE XPaHEHHUE.

Komurer obecnieunBaeT apXuB HEOOXOIUMBIM MOMEIICHHEM, 000PYI0BaHHEM
1 KaJIpaMH.



1.4. OrtBercTBeHHBIM 3a apxuB sBiIseTcs  pabotHuk  Komwurera,
B JIOJDKHOCTHOM PETJIaMEHTE KOTOPOTO 3aKpeIieHa JaHHask 00s3aHHOCTb.

1.5. B cBoeii paboTe apXUB PyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOIaTeIbcTBOM Poccuiickoit
denepanuy, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU AKTAMH IO apXMBHOMY [y, IIPUKA3aMH,
YKa3aHHUSIMU BBILIECTOSIIUX OpraHu3anui, pykoBoacTBa Kommurera, mpaBuiamMu u
JIPYTUMH HOPMAaTHUBHO-METOJAMYECKUMHU JTOKyMEeHTaMu PenepalbHOro apXWBHOTO
areHTCTBA, METOJNYECKUMHU JOKYMEHTaAMU APXUBHOIO yIpaBiieHHUs JIEHUHTpaacKoi
001acTH, HACTOSIIINM IOJIOKEHHUEM.

1.6. ApxuB paboTaer Mo miaHaM, yTBepKaaeMbIM pyKoBoacTBoM Komurera, u
OTUYUTBIBAETCS NIEPE]] HUM O CBOEH padoTe.

1.7. KoHTposb 3a JEATENBHOCTBIO  apXMBa OCYLIECTBISIET PYKOBOICTBO
Komwurera.

1.8. OpraHn3anmOHHO-METOAUYECKOE PYKOBOJCTBO IEATEIBHOCTBIO ApXMBa
OCYILECTBIsIET ApXUBHOE yHpaBiieHUe JIeHuHrpaackoil 006JacTH.

2. Cocmae 00Kymenmos apxuea

B apxuB nocrynaror:

2.1. 3aKkOHYEHHBIE IEIOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSIHHOIO XpPaHEHHS,
oOpa3oBaBIIMECs] B TIPOIECCE JICSITENIBHOCTU CTPYKTYPHBIX —IOJpa3eICHUH,
JIOKyMEHTBhl BpeMeHHOro (cBhimie 10 5eT) cpoka XpaHEHHUs, HEOOXOJIUMBIC B
MPAKTUYECKOMN JEATETbHOCTH;

2.2. HayyHo-cipaBOYHBIN anmapaT K JOKyMEHTaM apXHBa.

3. 3a0auu u pynkyuu apxuea

3.1. OCHOBHBIMM 33Ja4aMU APXUBA ABJISFOTCS:

3.1.1. KommnexkroBaHue MAOKyMEHTaMHM, COCTaB KOTOPBIX HPELYCMOTPEH
paznenoM 2 Hactosiniero [lonoxeHus;

3.1.2. Vuer, obecreueHue COXPAHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIPABOYHOTO
amnmapara, UCIoJib30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE;

3.1.3. TlogrotoBka ¥ CBOEBpPEMEHHasl Mepenada JOKYMEHTOB APXUBHOIO
dbonna Poccwmiickoit denepanyu Ha rocyaapCTBEHHOE XpaHEHHE C COOJIOJEHHUEM
YCTaHOBJICHHBIX TPEOOBaHUM;

3.1.4. OcymiecTBneHue KOHTpoJsA 3a (popmupoBaHueM U 0HOpPMIICHHEM I B
JIEIIONPOU3BOICTBE.

3.2. B CcOOTBETCTBMHM C BO3JOKEHHBIMM Ha HEro 3aJadyaMH apXxuB
OCYIIECTBIISIET CeAYIONIME QYHKIUU:

3.2.1. IlpuHrMaeT He NO34HEE, 4YeM 4Yepe3 2 roaa IOCIE 3aBEpLICHUS
JEIONPOM3BOACTBOM,  YYUTHIBAET W XPaHUT  JOKYMEHTBI  CTPYKTYPHBIX
noapazaeneHuit Komurera, oOpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBHU C YCTAaHOBJICHHBIMU
TpeOOBaHUSIMU;



3.2.2. Pa3pabaTpiBaeT M COIJIACOBBIBACT C ApXHUBHBIM YIIPaBJICHUEM
Jlenunrpaackoit obnactd rpaduKd MPENCTABICHUS ONUCEH Ha PacCMOTPEHUE
[leHTpanbHOM 3KCIIEPTHO-TIPOBEpPOUHON MeToauueckort komuccuu (LIDIIMK)
apXMBHOro ympaBieHus JIeHUHrpaackol o0iacTd W Tepelayd  JIOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoii denepanyivi Ha rocyJapcTBEHHOE XpaHEHUE;

3.2.3. CocraBisieT U MNPEACTABISIET HE IMO3AHEE, YeM uepe3 2 roja Mocie
3aBEpILCHUs JCJIOMPOU3BOJACTBOM, TOJOBBIE pa3leibl OMHCEH el MOCTOSHHOIO
xpaHeHus Ha paccMmotrpenue skcneptHor komuccuu (OK) Komurera u [[IIIMK
ApxuBHOTO yrpaBienus JIeHuHrpaackon odiacTu;

3.2.4. OcymecTBisieT y4eT U 00ecrevynBaeT MOJTHYI0 COXPAaHHOCTb MPUHSATHIX
Ha XpaHEHUue Je;

3.2.5. Co3pnaert, MOMOJIHAET U COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmnapar K
XPAHSIIUMCS B apXUBE JIeJIaM U IOKYMEHTaM, 00ECIIEUHBAET €ro MPEeMCTBEHHOCTD C
HAy4YHO-CIPABOYHBIM allapaToM rocyAapCTBEHHOIO apXUBa.

3.2.6. Opranu3yeTr UCIO0JIb30BaHUE TOKYMEHTOB:
uHpopMUpYET pyKOBOJACTBO U paboTtHukoB Komureta o0 coctaBe U
coAepKaHUM JJOKYMEHTOB apXHBa;

BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE JI€1a, JOKYMEHTHI WM KOIUU JOKYMEHTOB
B LEISIX CIYy)XEOHOTO M Hay4YHOIO HCHOJIb30BaHUS, IJIsi pabOThl B IOMEIICHUU
apXxuBa;

BEJIET yUET UCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B apXUBE;

3.2.7. IIpoBOOUT 3KCIEPTHU3y LEHHOCTH NOKYMEHTOB, XPAHSALIUXCS B APXUBE,
y4acTBYET B pab0OTe SKCIIEPTHON KOMUCCHUU;

3.2.8. Oka3bIBa€T METOJIUYECKYIO MOMOIIb B COCTABJICHUA HOMEHKJIATYPHI €
CTPYKTYpHBIX  ToApazfeneHusM  Komurtera, KOHTPOJUPYET  MNPaBUIBHOCTH
dbopmupoBanust U1 0hOpMIICHHUS 1€ B JEJIONPOU3BOACTBE, a TAKXKE MOJATOTOBKY JIET K
repeave B apxuB;

3.2.9. YyacTByeT B MpOBEICHUN MEPOIIPUSATHI TTO MOBBIIICHUIO KBATHU(PUKAIINH
pabOTHUKOB apXWBa U CIIYKObI JEIOMPOU3BOICTBA,;

3.2.10. ExeromHo mpenactaBisieT B ApXUBHOE yIpaBiieHHE JIEHMHIpaacKoil
00JIaCTH CBEJEHUS O COCTaBe U 00bEME JJOKYMEHTOB MO YCTAaHOBIIEHHOH (hopMme;

3.2.11. IloaroraBauBaeT U B yCTAHOBJIECHHOM MOPSIIKE MEPEACT HA XpaHEHHUE B
['KY JIOT'AB noxymentsl ApxuHoro ¢gonna Poccuiickoit @enepanuu.

4. Ilpasa apxusa

J1J1s1 BBITIOJTHEHUS! BO3JIO’KEHHBIX 3a7a4 U (QYHKIUI apXuB UMEET MPaBo:
4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX TMpaBUI pabOThHl C
JOKYMEHTAaMU B CTPYKTYPHBIX noapaznaeneHusx Komurera.



4.2. 3anpammBarh OT CTPYKTYpHBIX mojapasneneHudi Komutera cBeneHus,
HEOOXOquMbIEe JUIsl pabdOThl apxuBa, C YYETOM OOECIEUYEHMs] BBIMOJIHEHHUS BCEX
BO3JI0’KEHHBIX HA apXUB 3a/1a4 U (PyHKLINH.

5. Omeemcmeennocms 3a apxue
5.1. OTBeTCTBEHHBI 3a apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIIOJIHEHHE
BO3JIO)KCHHBIX Ha apXUB 33J1a4 U QyHKIUH.



