) S ) A N D §
T T 1T 71

2

KOMUTET
AJIMHHHUCTPATUBHOI'O YIIPABJIEHHSI 1 TIPOTOKOJIA
I'YBEPHATOPA JTEHUHI'PAACKOH OBJIACTH

ITPUKA3

ord) Wl 2016 roma Ne 4/16

OO0 opranu3auuu BeleHHs JHYHOIO NPHEMA
B KOMHTETE aIMHUHHCTPATHBHOIO YNPABJIeHHs H MPOTOKO0JIA
I'y6epnatopa Jlennnrpaackoii o61acTu

B cootBercTBHM ¢ yacThio 1 craThu 13 ®PenepanbHoro 3akoda ot 2 Mas 2006 roga
No 59-03 «O mopsaxe paccMoTpeHust obpaieHuit rpaxnan Poccuiickoit ®enepanuun»,
nyHktom 7.2 Ilopsnka  B3aMMOINEHCTBHS  OpPraHOB  HCIIOJHHMTENIBHON  BIIACTH
JlenuHrpanacko  001acTH, JOKHOCTHBIX  JHL  JIeHHHrpaackoi objactd  mpH
paccMOTpeHUH OOpallleHuH TIpakdaH, YTBEPXIEHHOro MocTaHoBjIeHHeM I'yGepHaTopa
Jlenunrpaznckoi obnactu ot 31 mapra 2015 roga Ne 18-nr, mp B K @ 3 bI B a 10:

1. VYrBepaute Ilopsimok opraHM3aluy BeleHHs JIHYHOrO IpPHEMA TIpaXcIaH
B KOMHUTETE aIMUHUCTPATUBHOIO yIpaBJieHUs U NpoTokoJa ['ybepHaropa JleHuHrpamckoi
obnacty (nanee - KoMuTeT) COrTacHO MPHIIOKEHHIO K HACTOSIIEMY [IPHKA3y.

2. VYcTaHOBWMTB, YTO JIMYHBIH NpueM rpaxiaad B Komurere mpoBogurcs
npencenareneM KoMurera, a B €ro OTCYyTCTBUE - 3aMECTUTEJIEM IIPeICEAaTeNss KOMUTETA —
HavaJIbHUKOM YIIpaBjieHHs npoTokoia ['ybepuaropa JleHHHrpaackoit o6nacty.

3. KoHTposb 3a HCTIONIHEHHEM HACTOSIIEro MPHKA3 OCTaBJISIO 32 COOOM.

IIpeacenarens koMUTETa A AIMUHUCTPATUBHOTO
yNpaBJeHUs ¥ IPOTOKOJIa
['ybepHatopa JleHuHrpaackoii o6iactu A.A. Jlannmok



YTBEPXIEHO

MPHKa30M KOMHTETA
aIMHUHHUCTPATHBHOIO yIIpaBJIEHHUs
¥ npotokosa ['ybepHaropa
JlenuHrpaackoi obnactu

ordd .05.2016 Ne 4/16
(mpunioxxeHue)

[Topsinok
OpraHM3alyy BeJleHHs JIHYHOIO [puemMa
B KOMHUTETE aIMUHHCTPATUBHOI'O yIIpaBJIeHUs U IIPOTOKOJIa
['y6epHaTopa JleHuHrpaackoii obsacTu

1. JIn4HplH mpHeM rpaxaaH B KOMHUTETE aJMUHUCTPATUBHOIO YNpPAaBJCHUS
U nporokona ['yGepnartopa JlenuHrpaackoii obsactd (majee - KOMHTET)
OCYILIECTBJIACTCS B 31aHHKH AJIMUHUCTpauuH JleHMHrpaackoii obactu mo agpecy:
Cankr-Tletep6ypr, CyBopoBckuit IpocnexT, 4. 67, o npeIBapUTeNbHOMN 3aIHCH.

2. JIn4HBIl NpUeM rpax/iaH NpOBOAUTCS NpeacenaresieM KOMHTETa, a B ero
OTCYTCTBHE 3aMECTHTEJIEM MpeJceaaTelis KOMUTeTa — Ha4aJbHUKOM YIIpaBJIeHUs
nporokona ['ybepHatopa JlenuHrpanackoit obnactu (nasee — 3aMeCcTHTENb
npeacenareiss KOMHTETa) B COOTBETCTBHM C €)XEMECSYHO YTBEPKAAEMbIM
npeacenarejieM KOMUTETa rpadMKOM JIMYHOTO IpUeMa Ipak/1aH.

3. I'papuxk nuyHOro mnpuemMa rpaxiaadH H HMHGOPMAUUsA O MOPSAKE
OCYLIECTBJICHHs] TPeABapUTE/IbHOM 3alMCH Ha JIMYHBIA IpHEM pa3MellalTCs
Ha CTpaHULE KOMHTETa Ha O(HLHMAJILHOM HHTEpPHET-MopTalle AIMHUHHUCTPALUH
Jlenunrpanackoi obnactu B cetu «MHTepHeT» (http://analytics.lenobl.ru, nanee —
obHLHAIbHBIA CAalT).

4. OpraHM3alldil0 BeICHUS JIMYHOrO TMpHEMa TIpaxIaH B KOMHTETe
OCYLLECTBIISIET rJIaBHBIN CIELHAIUCT KOMHUTETA, OTBETCTBEHHBIH
33 OCYyLUECTBJICHHE OpraHH3allMOHHO-TEXHUYECKOro obecrnedyeHusi NesTEelbHOCTH
npejcearesis KOMMTETa (Jajiee — rJIaBHbIM CIIELIMAIUCT KOMUTETA).

5. I'maBHBIH crieHaNKMCT KOMUTETA:

1) exemMecsaYHO MpeACTaBISAET NpeaceaTei0O KOMUTETA AJIS YTBEPKIACHHA
rpaQuk JIMYHOrO TnpueMa TIpaxAaH 1o ¢GopMe COrJIaCHO NPUIIOKEHHIO |
K HacrosimieMy Ilopsaky u obecnieduBaeT ero CBOEBPEMEHHOE pasMeEIIEeHHE
Ha OQULIMAIIBEHOM caifTe;

2) BEZIET MpeIBapUTENIbHYIO 3alUCh IPAXAaH HA JIMYHBIH TPUEM B KOMHUTETE;

3) B IeHb NOCTyMjeHHs obOpalleHus rpaKAaHUHAa O 3alliCH Ha JIMYHBIH
npueM (QUKCHUpyeT NaHHOe obpallleHHe B >KypHajle JIMYHOIO MNpHEMa IpaXkaaH
no (opMe cOrnacHO NpPHIOKEHHIO 2 K Hacrosiwemy [lopsaky, dopMmupyeT
KapTO4Ky JIMYHOIO0 TpHEMa rpaxJaHHHa No (opMe COrjacHO MNPHJIOKEHHIO 3
K HacrosieMy Ilopsinky u mpeanaraer rpakiaHUHY NpPeICTABUTE A0 NMPOBEICHUS
JIMYHOT'O MpHeMa NJOKYMEHTBI U MaTepHallbl, 0OOCHOBBIBAIOIIHE HMJIH MOSCHSIOLLME
CyTh OOpallleHus,



4) He mo3mHEe dYeM depe3 OAuH pabouuii N1eHb €O JHS TOCTYIUICHUS
oOpallieHusi TpakJaHWHA O 3allUCH HA JIMYHBIA MPUEM JOBOIUT OGOPMIICHHYIO
KapTOUYKy JUYHOTO MpHeMa TpaKIaHWHA A0 Tpecenareiss KOMUTETa, KOTOPBIHA
NPUHUMAET pEIICHWE O Ha3HAYeHWHW JaThl JUYHOTO TpHeMa [0 JaHHOMY
oOpallleHUIO U BKIIIOUYEHUH €€ B IJIaHUPYEMbIH TpaduK JUUHOTO MpUeMa Tpak/iaH;

5) B cimyuyae mopyuyeHus IpejacenaTesis KOMUTETa O MPOBEICHUU JHYHOTO
npueMa TpaXJAaHWHA 3aMECTUTENIO Tpeaceaarenss KOMHUTeTa HWH(OpPMHUPYET
3aMeCTUTEINs TpecenaTessl KOMUTETa O 1aTe U BPEMEHHU MPOBENECHUS UM JIMYHOTO
pUeMa B COOTBETCTBUU C TPAPUKOM JIMYHOTO IPUEMa IpaxIaH;

6) goBoguT wuHQOpPMALMIO O JaTeé W BPEMEHH JIMYHOTO MpHUeMa
710 TpaKIaHWHA, BHOCUT WH(OpPMAIHIO B KypHAJ JIMYHOTO MPUEMa B B KapTOUKY
JMYHOTO TMpUeMa TpakJaHUHA,

7) Tmepemaer KapTOYKy JIMYHOTO TMpUEMa TpakJaHWHA, JOKYMEHTHI
¥ MaTepuraibl, 000CHOBHIBAIOIINE MM MOSICHSIONINE CYyTh OOpaIleHus TpaTIaHnHA
(B ciaydae WX TMPEICTaBICHHS TPaXXTAHWUHOM), TPEICEAATETI0 KOMHTETa WU
3aMECTUTENIO TIpefceaaress KOMHUTETa, OCYHICCTBISIONIUM JUYHBIA TIpHEeM
TpaXI1aH;

8) obecrneunBaeT 3aka3 MPOIYCKOB IpaKAaHaM, OOPaTUBLUIMMCS B KOMHTET
Ha JIMYHBIA TPUEM, W MPENPOBOXKIEHUE JAHHBIX TpaKIaH K IMpeaceaaTelnto
KOMUTETA WM 3aMECTUTEINIO IpeiceaaTessi KOMUTETa, OCYIIECTBISIONINM JIMYHBIN
IpUEM IpaXKiaH;

9) ocymiecTBiIseT CUCTEMATHU3ALMIO M YYEeT JOKYMEHTOB, OOpa3yOIIUXCs
IIPU MIPOBEJICHUH JIMYHOTO MIPUEMa IPaXK1aH B KOMUTETE.

6. Ilpu nmnaHupoBaHWUM AaThl U BPEMEHH JUYHOTO MpHUEMa Tpa)KIaHUHA
npeaceaaTeh KOMUTETa 1aeT MOPYUEHHUs: O TIOJATOTOBKE K JaTe JUYHOTO MpHeMa
JOKYMEHTOB W MaTepHaJIOB IO pPaccMaTpUBaEMOMY BOIPOCY PYKOBOIUTEISIM
COOTBETCTBYIOIIUX CTPYKTYPHBIX MOPa3ACTICHIUI KOMUTETA.

[To yxazaHnuio mpeacenarenss KOMUTETa Ha MPOBOJUMOM JIMYHOM IPHEME
PUCYTCTBYIOT OTPE/ICICHHbIE UM PAOOTHUKN KOMHTETA.

7. Ilpu nuyHOM TIpHEMe TPaXAAHWUH TPEIBSIBISET  JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONIUNA €T0 JINYHOCT.

8. Paccmorpenme oOpamieHuidt TpakgaH B XOA€ JIMYHOTO IpUeMa
OCYILIECTBISIETCS B COOTBETCTBMM C TpeOoBaHMsIMH cTaTthu 13 dDenepalibHOTO
3akoHa oT 2 Mmasg 2006 roma Ne 59-03 «O mopsiike paccMOTpeHHUs 0OpaieHuin
rpaxad Poccuiickoit @enepanum».

9. Kpatkoe coxmepkaHue OTBETa Tpa)KIaHWHY BO BpEeMs JIMYHOTO MpHeMa
3aHOCHUTCS TIpe/iceaTe]IeM KOMUTETa UIIH 3aMECTUTENIEM MpeceIaTeNsi KOMUTETA,
OCYIIECTBIISIONMMHU JIUYHBINA MPUEM, B KapTOUYKy JMYHOTO MpUEMa TPaKIAHUHA,
mociie 9ero KapToyka TMOAMMCHIBAETCS MpeacedaresieM KOMUTeTa WU
3aMECTUTENIeM TMpe/ceaaTeNsi KOMHUTETa, OCYIISCTBISIONIMME JIMYHBINA TpHEM,
U TPKJTAHUHOM.

10. TIpeacenmatenp KOMHTETa WM 3aMECTHTENb MpeaceaaTesiss KOMHUTETa,
OCYIIECTBUBILIKE JIMYHBINA MPUEM TpakJaHUHA, HE MO3JHEE OJHOTO paboyero JHM,
CJIEYIOIIEro 3a JIHEM IpHeMa, BO3BPAIIAIOT TJIABHOMY CHEIHAIUCTy KOMHUTETa



KapTOYKY JIMYHOTO MpHUEMa IPAKIAHNHA, @ TAKXKE UHbIE TOKYMEHTBI U MaTEpUabl,
KOTOpbIE ObLIM UM MEpPEeaHbl B CBSI3U C MIPOBEACHUEM MpHUEMA.

1. [Tonoxenus HAaCTOSAILETO [Topsiaka pacpoCTpaHsAIOTCSA
Ha OCYUIECTBJICHHE JIMYHOTO IIPUEMA YIOJHOMOYEHHBIX MpPEACTaBUTENIEH
OpTraHu3alnn.



[Tpunoxenue 1

K [lopsaky opranuzanuu BeeHUS
JUYHOTO TIpreMa B KOMHUTETE
aJIMUHHACTPATUBHOTO yIIPABICHHSI
u nipoTokosia I'ybepHaTtopa
JleHuHrpaackoi o061acTu

(dbopma)

YTBEPX/IAIO
[Ipencenarenp
KOMHTETa aIMUHUCTPATHBHOTO
yIpaBjeHus 1 mpoTokoja I'yoepHaTopa
JleHuHrpaackoi 0061acTu

A.A. Jlanumok
«  » 20 T.
I'PADUK
JUYHOTO TIpueMa rpaxkaad Ha (ykasbiBaercs mecsi) 20  rojaa
B KOMUTETE aIMUHUCTPATUBHOIO YIIPABIICHUS U IPOTOKOJIA
['y6epHaropa JIeHuHTpaackoi obiacTu
®.1.0., 10IDKHOCTS JUIIA,
Ne n/m Jlata, BpeMsi ¥ aapec JTMYHOTO IIpUeMa rpaxaas

IMPOBOJALICTO JIMYHBIN IIpUEM I'paXKaaH




[Ipunoxenue 2

k [lopsiagky opraHu3anuu BeIeHUS
JUYHOTO MPUEMa B KOMHUTETE
aAMUHUCTPATUBHOTO YIIPABJICHUS
u nipoTokosa I'ybepHaTtopa
JlenuHrpaackoi oo61acTu

(dbopma)
JKypHaun JTM4HOTrO npruema rpaxiaaH
®.11.0. u anpec Kpatkoe oJkHOCTB, ©.1.0.
Ne Hara AP p A ’ OtMmetka
rpakTaHUHA coJiep>KaHue Jlata mpuema | pabOTHUKA KOMUTETA, [Tpumeuanue
n/m | oOpameHus 0 pe3yJabTaTax mpuema
(3asgBUTEIS) oOparieHus BEIIYIIETO TIPHEM




Kaprouka nmuuHoTo mprema rpaxmaaHiuHa

[Ipunoxenue 3

k [lopsigky opraHu3anuu BeIeHUS
JUYHOTO MPUEMa B KOMHUTETE
aJIMUHHACTPATUBHOTO YIIPABICHHUSI
u nipoTokosa ['ybepHaTtopa
JlenuHrpaackoi o061acTu

(bopma)

JlaTa oOpartieHusi 0 3amucH Ha JIUYHBIN pUeM

JaTta nuyHoro npuema

@®.1.0. rpaxxaaHuHa

JlaHHBIE TOKYMEHTA, yI0CTOBEPSIOLIETO JINYHOCTh
rpakJ;IaHuHA

Anpec mecTa (pakTHUECKOTO MTPOKUBAHUS T'paXkIaHUHA

Kparkoe comeprkanue yCTHOTO OOpaIieHus

Kpatkoe conepxaHue oTBeTa rpakJaHUHY

[Toamuck rpaxmaanuHa (3aBUTEINS)

[Toanuce pabOTHHMKA KOMUTETA, BEAYILETO IPUEM
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