КОМИТЕТ ФИНАНСОВ 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от «       »                                 2013 года N 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ФОРМЫ И ПОРЯДКА

СОСТАВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

ОТЧЕТА ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ
ОТДЕЛЬНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

ПОЛНОМОЧИЙ И О РАСХОДОВАНИИ 

ВЫДЕЛЕННЫХ ФИНАНСОВЫХ СРЕДСТВ

НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОТДЕЛЬНЫХ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ
Во исполнение областного закона Ленинградской области от 29 декабря 2005 года № 127-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в бюджетной сфере» и в целях обеспечения получения достоверной информации об осуществленных трудозатратах по исполнению органами местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельных государственных полномочий Ленинградской области в бюджетной сфере 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить форму отчета об осуществлении отдельных государственных полномочий и о расходовании выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий в соответствии с приложением 1 к настоящему приказу.

2. Утвердить порядок составления и представления органами местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отчета об осуществлении отдельных государственных полномочий и о расходовании выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий в соответствии с приложением 2 к настоящему приказу.

3. Департаменту казначейского исполнения бюджета:

1) довести настоящий приказ до сведения финансовых (уполномоченных) органов муниципальных образований Ленинградской области;

2) обеспечить сбор отчетов об осуществлении отдельных государственных полномочий и о расходовании выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий.

4. Признать утратившим силу приказ комитета финансов Ленинградской области от 7 сентября 2010 года № 18-02/01-09-125 «Об утверждении формы порядка составления и представления отчетности по осуществлению отдельных государственных полномочий Ленинградской области в бюджетной сфере».
5. Ввести в действие настоящий приказ начиная с отчетности за первый квартал 2013 года.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя председателя комитета финансов Нюнина И.Г.
Вице-губернатор

Ленинградской области – 

председатель комитета финансов 





                                Е.И. Елин

Утвержден

приказом комитета финансов 

Ленинградской области 

от                          2013 года №  

(приложение 1)

ОТЧЕТ

об осуществлении отдельных государственных полномочий и о расходовании выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий

Наименование финансового (уполномоченного) органа__________________________________________________________________________

Дата представления_________________
	1. Осуществление отдельных государственных полномочий Ленинградской области в бюджетной сфере

	№ п/п


	Наименование обслуживаемого получателя средств областного бюджета


	Поступило заявок на расход на бумажном носителе, шт.
	Поступило заявок на расход посредством
 УАРМ ПБС, шт.

	Отказано комитетом финансов Ленинградской области,
 шт.
	Справочно:
количество заявок на расход, не подлежащих санкционированию в финансовом (уполномоченном) органе, шт. 

	
	
	Получено всего:


	Из них отказано без ввода в систему

	Введено в систему уполномоченным органом
	Получено всего:


	Из них отказано поручателю средств областного бюджета
	Направлено в комитет финансов Ленинградской области 
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	2. Расходование выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий

	№
	Наименование показателя
	За отчетный период
	Нарастающим итогом с начала года

	1.
	2.
	3.
	4.

	1.
	Сумма субвенции, поступившей из областного бюджета Ленинградской области
	
	

	2.
	Израсходовано средств субвенции, 

в том числе:
	
	

	2.1.
	На выплаты по заработной плате
	
	

	2.2.
	Начисления на выплаты по оплате  труда
	
	

	2.3.
	На осуществление расходов на материально-техническое обеспечение
	
	

	3.
	Остаток неиспользованных средств субвенции
	Х
	

	4.
	Справочно: cумма средств бюджета муниципального района, (городского округа) Ленинградской области, израсходованная на осуществление отдельных государственных полномочий
	
	


Руководитель                  ___________________    
___________________       ______________________




   (должность)

          (подпись)
                 (расшифровка подписи)

Ответственные работники: 

по разделу 1 Отчета 

 ___________________        ___________________      ______________________   ______________




                         (должность)

(подпись)
    (расшифровка подписи)        (телефон)

по разделу 2 Отчета 

___________________      ___________________      ______________________   ______________





       (должность)

          (подпись)                    (расшифровка подписи)
       (телефон)

Отметка Департамента казначейского исполнения


бюджета о принятии отчета


__________
______________
______________                  _______________________

     дата

    должность 
       подпись                              расшифровка подписи

Утвержден
приказом комитета финансов 

Ленинградской области 

от                        2013 года № 
(приложение 2)

ПОРЯДОК

составления и представления органами местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отчета об осуществлении отдельных государственных полномочий и о расходовании выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий

1. Общие положения

1.1. Отчет об осуществлении отдельных государственных полномочий и о расходовании выделенных финансовых средств на осуществление отдельных государственных полномочий составляется финансовыми (уполномоченными) органами муниципальных образований, которым в соответствии с областным законом от 29 декабря 2005 года № 127-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области отдельными государственными полномочиями Ленинградской области в бюджетной сфере» переданы полномочия по исполнению областного бюджета по расходам при финансировании получателей средств областного бюджета Ленинградской области, расположенных на территории Ленинградской области, в части подтверждения и выверки исполнения денежных обязательств на этапе санкционирования при исполнении расходов областного бюджета Ленинградской области.

1.2. В отчете заполняются все предусмотренные показатели. В случае отсутствия каких-либо показателей, предусмотренных в отчете, в соответствующей строке (графе) ставится прочерк.

1.3. Отчет составляется и представляется ежеквартально нарастающим итогом не позднее 3-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом, в департамент казначейского исполнения бюджета (далее - Департамент).

1.4. Отчет подписывается руководителем, сотрудником, ответственным за работу с получателями средств областного бюджета Ленинградской области и сотрудником ответственным за осуществление учета операций со средствами субвенции, выделяемыми на осуществлением отдельных переданных полномочий, с указанием номеров телефонов ответственных исполнителей.

1.5. Отчет представляется в Департамент в двух экземплярах: 1-й экземпляр остается в Департаменте, 2-й с отметкой Департамента  о принятии возвращается финансовому (уполномоченному) органу.

2. Порядок заполнения формы отчетности

2.1. Раздел 1 заполняется следующим образом:
2.1.1.
В графе 1 проставляется нумерация к получателю средств областного бюджета Ленинградской области, указанному в данном отчете (далее - Получатель).

2.1.2. 
В графе 2 указывается наименование соответствующего Получателя, обслуживаемого финансовым (уполномоченным) органом.
2.1.3. В графе 3 указывается общее количество заявок на расход, поступивших для исполнения в финансовый (уполномоченный) орган от Получателя на бумажном носителе.
Показатель графы 3 по каждой строке должен равняться сумме показателей граф 5 и 6 данной строки.
2.1.4. 
Графа 5 заполняется исходя из причины осуществленного отказа в исполнении заявки на расход предоставленной Получателем на бумажном носителе, указанной в графе 4 с применением следующих кодов:

· Н - несоответствие кода бюджетной классификации расходов проводимой операции;

· Р - нарушение правил расчетов;

· О - ошибка в оформлении заявки; 

· Б - нет бюджетных назначений и (или) кассового плана;

· П - конфликт подписи;

· В - возврат документов по просьбе плательщика.

Показатель графы 5 в строке «Итого за отчетный период» по каждому коду причины отказа, указанному в графе 4, должен равняться сумме показателей соответствующих кодов по всем Получателям, обслуживаемым финансовым (уполномоченным) органом.

Показатель графы 5 в строке «Итого нарастающим с начала года» по каждому коду причины отказа, указанному в графе 4, должен равняться сумме показателей соответствующих кодов строки «На начало отчетного периода» и строки «Итого за отчетный период».

2.1.5.  В графе 6 указывается количество заявок на расход, введенных в автоматизированную систему исполнения областного бюджета Ленинградской области после прохождения процедуры санкционирования в финансовом (уполномоченном) органе и направленных в комитет финансов Ленинградской области для дальнейшей обработки.
2.1.6. В графе 7 указывается количество поступивших для исполнения заявок на расход, введенных в автоматизированную систему исполнения областного бюджета Ленинградской области Получателем посредством УАРМ ПБС.

Показатель графы 7 по каждой строке должен равняться сумме показателей граф 9 и 10 данной строки.
2.1.7. 
Графа 9 заполняется исходя из причины осуществленного отказа в исполнении заявки на расход предоставленной Получателем на бумажном носителе, указанной в графе 8 с применением следующих кодов:

· Н - несоответствие кода бюджетной классификации расходов проводимой операции;

· Р - нарушение правил расчетов;

· О - ошибка в оформлении заявки; 

· Б - нет бюджетных назначений и (или) кассового плана;

· П - конфликт подписи;

· В - возврат документов по просьбе плательщика.

Показатель графы 9 в строке «Итого за отчетный период» по каждому коду причины отказа, указанному в графе 8, должен равняться сумме показателей соответствующих кодов по всем Получателям, обслуживаемым финансовым (уполномоченным) органом.

Показатель графы 9 в строке «Итого нарастающим с начала года» по каждому коду причины отказа, указанному в графе 8, должен равняться сумме показателей соответствующих кодов строки «На начало отчетного периода» и строки «Итого за отчетный период».

2.1.8. В графе 10 указывается количество заявок на расход Получателя прошедших процедуру санкционирования в финансовом (уполномоченном) органе и направленных в комитет финансов Ленинградской области для дальнейшей обработки.
2.1.9. В графе 11 указывается количество заявок на расход, отказанных в исполнении комитетом финансов Ленинградской области, от общего количества заявок прошедших процедуру санкционирования в финансовом (уполномоченном) органе.
2.1.10. В графе 12 указывается количество заявок на расход, сформированных Получателем в автоматизированной системе исполнения бюджета Ленинградской области посредством УАРМ ПБС и не подлежащих санкционированию в финансовом (уполномоченном) органе, а именно: заявок на расход для перечисления средств, поступивших во временное распоряжение Получателей.
2.1.11. Данные всех граф по строке «Итого на начало отчетного периода» должны соответствовать данным соответствующих граф по строке «Итого нарастающим с начала года» в отчете, представленном за предыдущий отчетный период.

2.2. Раздел 2 заполняется следующим образом:

2.2.1. Данные раздела указываются в рублях и копейках.
2.2.2. В графах 3 и 4 по строке 1 отражается сумма субвенции, поступившая из областного бюджета Ленинградской области на осуществление отдельных государственных полномочий.

2.2.3. В графах 3 и 4 по строке 2 отражается общая сумма израсходованных денежных средств субвенции.
2.2.4. В графах 3 и 4 по строке 2.1. отражается сумма израсходованных денежных средств субвенции на заработную плату.
2.2.5. В графах 3 и 4 по строке 2.2. отражается сумма израсходованных денежных средств субвенции на начисления на выплаты по оплате труда.

2.2.6. В графах 3 и 4 по строке 2.3 отражается сумма израсходованных денежных средств на материально-техническое обеспечение, в том числе:
· услуги связи;
· коммунальные услуги;
· арендная плата за пользование имуществом;

· работы, услуги по содержанию имущества;

· прочие работы, услуги;

· прочие расходы;
· увеличение стоимости основных средств;
· увеличение стоимости материальных запасов.

2.2.7. Графа 3 по строке 3 не заполняется. В графе 4 по строке 3 отражается сумма остатка неиспользованных средств субвенции на отчетную дату.

2.2.8.  В графах 3 и 4 по строке 4 отражается сумма средств бюджета муниципального района (городского округа) Ленинградской области, израсходованная на осуществление отдельных государственных полномочий.
