Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЖИЛИЩНОГО НАДЗОРА
 И  КОНТРОЛЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от «___» ________ 2014 года                                                                              №_____

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ ТРЕБОВАНИЙ
К ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ЗНАНИЯМ И НАВЫКАМ, НЕОБХОДИМЫМ
ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО ДОЛЖНОСТЯМ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖДАНСКОЙ СЛУЖБЫ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
В КОМИТЕТЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЖИЛИЩНОГО НАДЗОРА И КОНТРОЛЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


В соответствии с частью 6 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2004 года N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" приказываю:
[bookmark: Par17]1. Утвердить квалификационные требования к профессиональным знаниям        и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей                                   по должностям государственной гражданской службы Ленинградской области            в комитете государственного жилищного надзора и контроля Ленинградской области, согласно приложению.
2. Руководителям структурных подразделений комитета государственного жилищного надзора и контроля Ленинградской области учитывать указанные в пункте 1 квалификационные требования при разработке должностных регламентов государственных гражданских служащих применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей.
3. Признать утратившим силу приказ государственной жилищной инспекции  Ленинградской области от 26 января 2010 года N 1 "Об установлении квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения работниками государственной жилищной инспекции Ленинградской области их должностных обязанностей".
4.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Председатель комитета
государственного жилищного
надзора и контроля
Ленинградской области                                                                                 С.Н.Кузьмин                                              
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Исп. Орлов А.С.
УТВЕРЖДЕНЫ
приказом комитета
государственного жилищного
надзора и контроля
Ленинградской области
                                                                                                от «___»_______2014 N ____
                                                                                                            (приложение)

[bookmark: Par38]
КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
К ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ЗНАНИЯМ И НАВЫКАМ, НЕОБХОДИМЫМ
ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО ДОЛЖНОСТЯМ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖДАНСКОЙ СЛУЖБЫ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
В КОМИТЕТЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЖИЛИЩНОГО НАДЗОРА И КОНТРОЛЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


Профессиональные знания по одной из специальностей (по одному из направлений подготовки) укрупненных групп специальностей и направлений подготовки "Экономика и управление", «Архитектура и строительство», «Энергетика, энергетическое машиностроение и электротехника», «Гуманитарные науки» либо по специальности (направлению подготовки) «Юриспруденция» либо по специальности «Правоведение», «Электрификация и автоматизация горных работ», «Электроизоляционная и кабельная техника», «Санитарно-техническое оборудование зданий и объектов», «Водоснабжение, канализация и рациональное использование водных ресурсов», «Организация перевозок и управление на транспорте (воздушный транспорт)», подтвержденные документом об образовании и о квалификации или документом о квалификации (дипломом о профессиональной переподготовке). 
Знания (применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей):
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 6 октября 1999 года N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";
Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Жилищного кодекса Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих жилищные правоотношения;
Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации                   и Ленинградской области в сфере противодействия коррупции»;
Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Закона Российской Федерации от 21 июля 1993 N 5485-1 "О государственной тайне", Федерального закона от 28 декабря 2010 N 390-ФЗ "О безопасности",   Инструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 6 февраля 2010 N 63, а также положений других актов законодательства, регулирующих отношения, связанные с защитой государственной тайны;
Федерального закона от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;
Федерального закона от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле      в Российской Федерации»;
[bookmark: _GoBack]«ГОСТ Р 7.0.8-2013 «СИБИД. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения» (утвержден приказом Росстандарта от 17 октября 2013 года № 1185-ст «Об утверждении национального стандарта»);
Гражданского кодекса Российской Федерации;
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
законодательства о государственной гражданской службе;
Устава Ленинградской области;
Регламента Правительства Ленинградской области;
положения о комитете;
постановления Губернатора Ленинградской области от 3 декабря 2008 года 
№ 250-пг « О порядке и условиях командирования государственных гражданских служащих Ленинградской области»;
постановления Правительства Ленинградской области от 23 ноября 2010 N 310 "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов Ленинградской области и проектов нормативных правовых актов Ленинградской области";
постановления Правительства Ленинградской области от 19 сентября 2013 года № 301 «Об утверждении Порядка правового информирования населения Ленинградской области»;
постановления Губернатора Ленинградской области от 26 сентября 2013 года   № 93-пг «О введении в эксплуатацию модуля системы электронного документооборота Ленинградской области «Модуль согласования проектов правовых актов системы электронного документооборота Ленинградской области»;
постановления Губернатора Ленинградской области от 26 сентября 2013 года   № 94-пг «О работе с электронными документами в системе электронного документооборота Ленинградской области»;
распоряжения Губернатора Ленинградской области от 5 июля 2013 N 480-рг    "О проведении мониторинга изменений отраслевого федерального законодательства, подготовке предложений в план законопроектной деятельности Правительства Ленинградской области и осуществлении мер по профилактике коррупции";


Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области;
служебного распорядка в Администрации Ленинградской области.
Профессиональные навыки:
управления персоналом;
публичных выступлений;
ведения деловых переговоров;
принятия и организации выполнения управленческих решений;
систематизации и анализа информации;
участия в гражданском и арбитражном процессах;
ведения делопроизводства;
работы на компьютере на уровне пользователя (OC Windows, MS Office, информационные системы, в том числе информационно-правовые системы «Гарант», Консультант Плюс», «Кодекс», информационно-телекоммуникационные сети, в том числе сеть «Интернет»);
использования копировальной техники, средств телефонной и факсимильной связи.  
