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ПРОЕКТ
Утвержден приказом 

Леноблкомимущества от 

_______________№_____ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

«ПО РАССМОТРЕНИЮ ИЗВЕЩЕНИЙ ГРАЖДАН И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ О ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ»
I. Общие положения 

Наименование государственной услуги
1.1. Наименование государственной услуги: «по рассмотрению извещений граждан и юридических лиц о продаже земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения» (далее − государственная услуга).

Административный регламент Ленинградского областного комитета по управлению государственным имуществом (далее – Леноблкомимущество) по предоставлению государственной услуги  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления государственной услуги, создания комфортных условий для получения и предоставления государственной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Леноблкомимуществом государственной услуги.
Наименование органа исполнительной власти Ленинградской области (органа местного самоуправления, организации), исполняющего государственную функцию, и его структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной функции 
1.2.
Исполнителем государственной функции является  Леноблкомимущество.

1.3.
Ответственные структурные подразделения Леноблкомимущества за предоставление государственной функции:
1.3.1.
Общий отдел Леноблкомимущества;

1.3.2.
Отдел распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов Леноблкомимущества.
Информация о местах нахождения и графике работы органов исполнительной власти Ленинградской области (органов местного самоуправления, организаций), исполняющих государственную функцию, их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной услуги, справочных телефонах и адресах электронной почты данных структурных подразделений, в том числе номере телефона- автоинформатора

1.4. Местонахождение Леноблкомимущества:
       197198,  Санкт-Петербург, ул. Блохина, д. 8, литера А.

1.5. Адрес электронной почты: lokugi@lenreg.ru/ 
1.6. График работы Леноблкомимущества:

	Дни недели, время работы Леноблкомимущества

	Дни недели
	Время

	Понедельник

Вторник

Среда

Четверг

Пятница
	с 9.00 до 18.00, 

перерыв с 13.00 до 13.48

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с 13.00 до 13.48


1.6.1. Часы приема корреспонденции общим отделом Леноблкомимущества:

	Дни недели, время работы общего отдела Леноблкомимущества

	Дни недели
	Время

	Понедельник

Вторник

Среда

Четверг

Пятница
	с 9.00 до 18.00, 

перерыв с 13.00 до 13.48, с 16.00 до 17.00

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с 13.00 до 13.48, с 15.00 до 16.00


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.7. Справочные телефоны отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов Леноблкомимущества для получения информации, связанной с предоставлением государственной услуги: 
(812) 499-35-88, (812) 499-35-89.

Телефон общего отдела Леноблкомимущества для получения информации о входящих номерах, под которыми зарегистрирована в системе делопроизводства Леноблкомимущества письменная корреспонденция, связанная с предоставлением государственной услуги: 
 (812) 499-36-10.

Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, адреса официальных сайтов органов исполнительной власти Ленинградской области (органов местного самоуправления, организаций), предоставляющих услугу, а также органов исполнительной власти (органов местного самоуправления, организаций), участвующих в предоставлении государственной услуги (за исключением организаций, оказывающих услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги), в сети Интернет, содержащих информацию о государственной услуге

1.8.
Адреса сайтов органов исполнительной власти Ленинградской области (организаций) в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении государственной услуги:

	№
	Наименование Портала / сайта
	Адрес в сети Интернет

	1.
	Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области
	http://www.gu.lenobl.ru.



	2.
	Адрес Леноблкомимущества в сети Интернет
	http://kugi.lenobl.ru/


Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам исполнения государственной услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области

1.9. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

· по телефону специалистами отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов, ответственными за информирование (непосредственно в день обращения заинтересованных лиц);

· на Интернет–сайте Леноблкомимущества: http://kugi.lenobl.ru/contact/units (еженедельно);
· на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru (еженедельно).

Письменные обращения заинтересованных лиц, поступившие почтовой корреспонденцией, по адресу: 197198, Санкт-Петербург, ул. Блохина, д. 8, литера «А», а также в электронном виде на электронный адрес: lokugi@lenreg.ru рассматриваются ответственными структурными подразделениями Леноблкомимущества в порядке ч. 1 ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течении 30 дней со дня регистрации письменного обращения и даты получения электронного документа.
1.10. Информация по предоставлению государственной услуги включает в себя:

· местонахождение Леноблкомимущества, включая схему проезда;
· график работы специалистов отдела распоряжения и контроля за использованием государственного имущества;

· справочные телефоны специалистов  отдела распоряжения и контроля за использованием государственного имущества;

· перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления государственной услуги;

· административный регламент предоставления государственной услуги;

· необходимая оперативная информация о предоставлении государственной услуги.

Описание заявителей и их уполномоченных представителей
1.11. Государственная услуга предоставляется:
Заявителями на получение результатов предоставления государственной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории Ленинградской области, принадлежащих указанным лицам на праве собственности, либо их представители, уполномоченные в установленном законом порядке на совершение соответствующих действий (далее именуются - Заявители).
II. Стандарт предоставления государственной услуги 

Наименование государственной услуги
2.1. Государственная услуга – «по рассмотрению извещений граждан и юридических лиц о продаже земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения».

Наименование органа исполнительной власти Ленинградской области (органа местного самоуправления, организации), предоставляющего государственную услугу

В предоставлении услуги участвуют:

2.2.
Предоставление государственной услуги осуществляется Леноблкомимуществом.
Результат предоставления государственной услуги

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:

- принятие решения о приобретении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области;

- принятие решения об отказе от приобретения земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области;

- оставление извещения физического или юридического лица о намерении продать земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения без рассмотрения.
Срок предоставления государственной услуги


2.4. Решение о приобретении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области либо об отказе от приобретения земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области принимается Леноблкомимуществом в месячный срок с даты регистрации извещения физического или юридического лица о намерении продать земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения.
2.4.1. В случае оставления извещения о намерении продать земельный участок без рассмотрения Леноблкомимущество в 30-дневный срок со дня поступления такого извещения направляет в адрес Заявителя соответствующее письменное уведомление.

Правовые основания для представления государственной услуги

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги:

Конституцией Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3823, "Российская газета", N 153 - 154, 12.08.1998);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 2, ст. 3301, "Российская газета", N 238 - 239, 08.12.1994);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 N 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.11.2001 N 146-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552, "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001, "Российская газета", N 233, 28.11.2001);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" (Собрание законодательства Российской Федерации, N 30, ст. 3018, "Парламентская газета", N 140 - 141, 27.07.2002, "Российская газета", N 137, 27.07.2002);

Федеральным законом от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, N 31, ст. 3215, "Парламентская газета", N 140 - 141, 31.07.2004, "Российская газета", N 162, 31.07.2004);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Российская газета", N 95, 05.05.2006);

Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99 - 101, 09.08.2007);

Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" (Собрание законодательства РФ, 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6228, "Российская газета", N 266, 30.12.2008, "Парламентская газета", N 90, 31.12.2008);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, N 31, ст. 4179, "Российская газета", N 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Парламентская газета", N 17, 08 - 14.04.2011, "Российская газета", N 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства Российской Федерации", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

Областным законом Ленинградской области от 02.12.2005 N 107-оз «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Ленинградской области» («Вестник Правительства Ленинградской области", № 62, 23.12.2005);
· Постановлением Губернатора Ленинградской области от 29.12.2005 № 253-пг «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области», источник публикации «Вестник Правительства Ленинградской области», № 31, 27.06.2006;
· Приказом Леноблкомимущества от 29.11.2006 № 215 «О комиссии по рассмотрению извещений граждан и юридических лиц о продаже земельных участков из состава сельскохозяйственного назначения».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих предоставлению заявителем

2.6.
оригинал извещения физического или юридического лица о намерении продать земельный участок сельскохозяйственного назначения, заполненного по форме, согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту (далее – Заявление). Заявление должно быть удостоверено подписью Заявителя или подписью его представителя и печатью юридического лица, в случае подачи Заявления от имени юридического лица.

2.6.1. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

2.6.2. копии документов, устанавливающих или удостоверяющих право собственности на продаваемый земельный участок;

2.6.3.  выписка из ЕГРП о правах на земельный участок;

2.6.4. копия кадастрового паспорта земельного участка (копия выписки из государственного кадастра недвижимости).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления государственной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия
2.7. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица, если с Заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей);

2.7.1. копии документов, устанавливающих или удостоверяющих право собственности на продаваемый земельный участок;

2.7.2. выписка из ЕГРП о правах на земельный участок;

2.7.3. копия кадастрового паспорта земельного участка (копия выписки из государственного кадастра недвижимости).
Право заявителя представить документы по собственной инициативе

2.8. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы для предоставления государственной услуги и прочие документы, относящиеся к предмету предоставления государственной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги

2.9. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.10.
В Заявлении не указано наименование заявителя, направившего Заявление или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
2.11.
В Заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
2.12.
Текст Заявления не поддается прочтению.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

       2.13. Отказ в исполнении процедуры по реализации государственной услуги производится в случаях:

- отказа продавца от продажи земельного участка в собственность Ленинградской области;

- отсутствия бюджетных средств на приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области.

2.14. Леноблкомимущество оставляет Заявление без рассмотрения в следующих случаях:

- продавцом земельного участка представлено Заявление, форма и содержание которого не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента;

- на предложенный к покупке земельный участок не распространяется действие норм Федерального закона от 24.07.2002 №101-ФЗ и Областного закона Ленинградской области от 02.12.2005 № 107-оз, регулирующих оборот земель сельскохозяйственного назначения.

2.15. В случае отсутствия бюджетных средств на приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области Леноблкомимуществом в адрес Заявителя либо направляется письменное уведомление об отказе от преимущественного права покупки земельного участка в собственность Ленинградской области до истечения 30 рабочих дней, либо Заявление остается без ответа.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области

2.16.
Предоставление государственной услуги является бесплатным для заявителей.

2.16.1. Других услуг, которые являются обязательными для предоставления государственных услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги 
2.17. Время ожидания в очереди при подаче обращения на получение государственной услуги лично не должно занимать более 15 минут, продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 10 минут по каждому заявлению по предоставлению государственной услуги.

2.18. Время ожидания в очереди при получении результатов государственной услуги - не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

2.19. В день поступления в общий отдел Леноблкомимущества Заявления заинтересованного лица срок регистрации Заявления составляет:

· в случае личного обращения заявителя в течение 3 (трех) рабочих дней;

· в случае поступления Заявления и документов посредством почтовой корреспонденции в течение 3 (трех) рабочих дней.
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.20.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, зал ожидания должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места с наличием персональных компьютеров, копировальной техники, иной оргтехники, места для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги должны быть оборудованы стульями и столами, иметь пишущие принадлежности (карандаши, авторучки, бумагу) для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги.

2.21.
Информационные стенды должны располагаться в помещении Леноблкомимущества и содержать следующую информацию:

· перечень получателей государственной услуги;

· реквизиты нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление государственной услуги, и их отдельные положения, в том числе настоящего Административного регламента;

· образцы заполнения заявления о предоставлении государственной услуги;

· основания отказа в предоставлении государственной услуги;

· местонахождение, график работы, номера контактных телефонов, адрес электронной почты Леноблкомимущества;

· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

· информацию о порядке предоставления государственной услуги (блок-схема согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту);

· адрес раздела Леноблкомимущества на официальном портале Администрации Ленинградской области, содержащего информацию о предоставлении государственной услуги, почтовый адрес и адрес электронной почты для приема заявлений.

Показатели доступности и качества государственной услуги
2.22. К показателям доступности и качества государственной услуги относятся:

2.23.
Своевременность предоставления государственной услуги (включая соблюдение сроков, предусмотренных настоящим Административным регламентом);

2.23.1. Предоставление государственной услуги в соответствии со стандартом предоставления государственной услуги;

2.23.2. Вежливое (корректное) обращение сотрудников Леноблкомимущества с заявителями;

2.23.3 Наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги;

2.23.4. Возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб (претензий) в процессе получения государственной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронном виде.
2.24.
Предоставление государственной услуги посредством многофункционального центра предоставления государственных услуг, а также в электронном виде не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.
Организация предоставления государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием Заявления от Заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении и при обращении по почте в Правительство Ленинградской области;

рассмотрение Заявления на предмет соответствия требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента;

формирование результата рассмотрения Заявления;

подготовка результатов предоставления услуги к выдаче;

3.2. Прием Заявления от Заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении и при обращении по почте в Правительство Ленинградской области.

Основанием начала административной процедуры является поступление Заявления в Леноблкомимущество.

Прием Заявления (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется сотрудником общего отдела Леноблкомимущества, ответственным за прием и регистрацию Заявлений на личном приеме. Дата поступления Заявления и прилагаемых к нему документов фиксируется на штампе при его регистрации. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 (три)  рабочих дня.

Предварительно Заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию сотрудника отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов в отношении правильности оформления документов, представляемых в Леноблкомимущество, в соответствии с графиком (режимом) приема получателей государственной услуги.

Из общего отдела Леноблкомимущества Заявление и прилагаемые к нему документы не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации передаются в отдел распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов. Дата принятия Леноблкомимуществом к рассмотрению Заявления и прилагаемых к нему документов фиксируется на штампе при его регистрации.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пункте 2.6.настоящего Регламента.

Прием и регистрация Заявления, а также доведение его до структурного подразделения Леноблкомимущества, ответственного за рассмотрение, осуществляются в порядке общего делопроизводства.

Критерии принятия решений при приеме Заявления определяются в соответствии с информацией, указанной в заявлении.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация поступившего Заявления в общем отделе.

Контроль за выполнением административного действия осуществляется начальником общего отдела Леноблкомимущества. 

Результатом административной процедуры является регистрация Заявления в общем отделе.

3.3. Рассмотрение Заявления.

Основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного Заявления в отдел распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов.

Сотрудник Отдела осуществляет рассмотрение Заявления.

В течение 4 (четырех) календарных дней с момента регистрации Заявления в общем отделе Леноблкомимущества сотрудник Отдела проводит экспертизу представленных документов.

Критерии принятия решений при проведении экспертизы представленных документов определяются из  соответствия сведений, содержащихся в Заявлении и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства.

Контроль за выполнением административного действия осуществляется начальником отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов Леноблкомимущества. 

Результатом административной процедуры является согласование председателем (заместителем председателя) Комиссии повестки дня заседания.
3.4. Формирование результата рассмотрения Заявления.

В случае если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в пункте 2.6. настоящего Регламента, а также в случаях, предусмотренных пунктами 2.13 – 2.15 настоящего Регламента, сотрудник Отдела осуществляет подготовку письменного уведомления об оставлении без рассмотрения поступившего Заявления.

В письменном уведомлении указываются основания для оставления Заявления без рассмотрения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 (три) рабочих дня.

Сотрудник Отдела визирует подготовленный им проект соответствующего письма и передает его на подписание уполномоченному должностному лицу. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 (два) рабочих дня.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов государственной услуги, осуществляет подписание соответствующего документа.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 (три) рабочих дня.

В случае отсутствия бюджетных средств на приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области сотрудник Отдела осуществляет подготовку письменного уведомления в адрес Заявителя об отказе от преимущественного права покупки земельного участка в собственность Ленинградской области с указанием оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Сотрудник Отдела визирует подготовленный им проект соответствующего письма и передает его на подписание уполномоченному должностному лицу.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов государственной услуги, осуществляет подписание соответствующего документа.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 (два) рабочих дня.

В случае отсутствия оснований для отказа исполнения государственной услуги в соответствии с требованиями статьи 7 Областного закона от 02.12.2005 № 107-оз:

- сотрудник Отдела в четырехдневный срок с даты поступления Заявления в Леноблкомимущество обеспечивает направление копий Заявления и приложенных документов в органы исполнительной власти Ленинградской области, заинтересованные в приобретении земельных участков;

- заинтересованные органы исполнительной власти Ленинградской области в течение пяти дней с даты получения соответствующей информации от Леноблкомимущества осуществляют подготовку заключения о целесообразности (нецелесообразности) приобретения земельного участка в собственность Ленинградской области и представляют его в Леноблкомимущество;

- по результатам рассмотрения Заявления и с учетом представленных заключений о целесообразности (нецелесообразности) приобретения земельного участка в собственность Ленинградской области сотрудник Отдела осуществляет подготовку заседания комиссии по обеспечению реализации преимущественного права покупки земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность Ленинградской области (далее - Комиссия) с целью принятия коллегиального решения о приобретении продаваемого земельного участка либо об отказе от его приобретения. Результат проведенного заседания Комиссии оформляется соответствующим протоколом;

- в соответствии с протоколом заседания Комиссии сотрудник Отдела до истечения 14-дневного срока с даты поступления Заявления в Леноблкомимущество осуществляет подготовку решения о приобретении продаваемого земельного участка в собственность Ленинградской области либо об отказе от его приобретения. Сотрудник Отдела визирует подготовленный им проект соответствующего распорядительного акта и передает его на подписание уполномоченному должностному лицу. Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов государственной услуги, осуществляет подписание соответствующего распорядительного акта;

- до истечения 28-дневного срока с даты поступления Заявления в Леноблкомимущество сотрудник Отдела осуществляет подготовку в адрес Заявителя письменного уведомления, содержащего информацию о принятом Леноблкомимуществом решении, визирует подготовленный им проект письма и передает его на подписание уполномоченному должностному лицу. Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов государственной услуги, осуществляет подписание уведомления, содержащего информацию о принятом Леноблкомимуществом решении;

- до истечения 29-дневного срока с даты поступления Заявления в Леноблкомимущество подписанное уполномоченным должностным лицом уведомление, содержащее информацию о принятом Леноблкомимуществом решении, в порядке общего делопроизводства передается на отправку Заявителю (его уполномоченному представителю);

- до истечения 30-дневного срока с даты поступления Заявления в Леноблкомимущество сотрудник общего отдела Леноблкомимущества обеспечивает отправку уведомления, содержащего информацию о результатах предоставления государственной услуги, в адрес Заявителя (его уполномоченного представителя) заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.5. Подготовка результатов предоставления услуги к выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является передача в общий отдел готового результата услуги.

Сотрудник общего отдела осуществляет сортировку полученных пакетов документов в соответствии со способом предоставления результатов услуги, выбранным Заявителем (его уполномоченным представителем), и осуществляет регистрацию исходящих пакетов документов (сопроводительных писем) в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае если способ предоставления - почтовое отправление, ответственный за выдачу результатов услуги сотрудник общего отдела осуществляет передачу сформированного документа на отправку Заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае если способ предоставления - личное обращение, ответственный за выдачу результатов услуги сотрудник общего отдела уведомляет по телефону Заявителя о готовности результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Затем ответственный за выдачу результатов услуги размещает сформированные пакеты документов в соответствующей папке для выдачи Заявителю (его уполномоченному представителю) при личном обращении.
При обращении Заявителя ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность гражданина, а также доверенности, в случае обращения уполномоченного представителя Заявителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут.

Если необходимые документы в наличии, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет выдачу результатов услуги Заявителю и формирует запись о факте выдачи результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Запись формируется на лицевой стороне второго экземпляра сопроводительного письма. Проставляются дата и время выдачи пакета документов, подпись и расшифровка подписи Заявителя (его уполномоченного представителя), получившего пакет документов.

Ответственный за выдачу результатов услуги в порядке делопроизводства осуществляет размещение всей необходимой документации в архиве.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги
4.1.
Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента осуществляет председатель Леноблкомимущества, заместитель председателя Леноблкомимущества, курирующий деятельность отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов, начальник отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов, начальник общего отдела.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.2.
Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении государственной услуги осуществляется председателем Леноблкомимущества, заместителем председателя Леноблкомимущества, начальником отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов, начальником общего отдела в виде:

· проведения текущего мониторинга предоставления государственной услуги;

· контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

· проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

· контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

· рассмотрения и анализа отчетов отдела распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления государственной услуги;

· приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

4.3.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении государственной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления государственной услуги, ответов Леноблкомимущества на соответствующие заявления и обращения, а также запросов Леноблкомимущества) осуществляет начальник общего отдела.

4.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции Леноблкомимущества, устной и письменной информации должностных лиц Леноблкомимущества.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

4.5.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты Леноблкомимущества немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты Леноблкомимущества, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

4.6.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.7.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении государственной функции, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) сотрудника Леноблкомимущества.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица, при предоставлении государственной услуги вышестоящему должностному лицу, а также в судебном порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
5.2. Предметом обжалования являются неправомерные действия (бездействие) уполномоченного на предоставление государственной услуги должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении государственной услуги.

Органы исполнительной власти (органы местного самоуправления) и должностных лиц, которым может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу.
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.210 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

5.4. В случае несогласия с действием (бездействием), а также принятым решением председателя Леноблкомимущества заявитель вправе обжаловать такие действия (бездействия) и решения Вице-губернатору Ленинградской области, курирующему направление деятельности Леноблкомимущества, путем направления письменного обращения.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является жалоба о нарушении должностным лицом требований действующего законодательства, в том числе требований настоящего Административного регламента.

Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы

5.6. Заинтересованное лицо имеет право на получение в органе, предоставляющего государственную услугу, информации и документов, необходимых для обжалования действий (бездействия) уполномоченного на исполнение государственной функции должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции. 
Сроки рассмотрения жалобы
5.7. Жалоба, поступившая в Леноблкомимущество, рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается
5.10. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.11. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 (семи) дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.12. Леноблкомимущество или должностное лицо Леноблкомимущества при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.13. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в Леноблкомимущество или должностному лицу Леноблкомимущества, либо в иной исполнительный орган государственной власти Ленинградской области в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.14. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.15. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
По результатам досудебного (внесудебного) обжалования могут быть приняты следующие решения:

· о признании жалобы обоснованной и устранении выявленных нарушений.

· о признании жалобы необоснованной с направлением заинтересованному лицу мотивированного отказа в удовлетворении жалобы

Приложение N 1

В Ленинградский областной комитет по управлению государственным имуществом

197198, Санкт-Петербург, улица Блохина, дом 8, лит. А.

от __________________________________________

(Ф.И.О. гражданина или юридического лица)
проживающего (находящегося) по адресу:

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

(Ф.И.О., должность представителя)

____________________________________________,

действующего на основании ___________________

_____________________________________________

(указать документ-основание, его реквизиты)

_____________________________________________

(контактные телефоны)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о намерении продать земельный участок 
из земель сельскохозяйственного назначения

Во исполнение требований статьи 8 Федерального закона от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" и статьи 7 Областного закона Ленинградской области от 02.12.2005 № 107-оз "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Ленинградской области" я, _______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество гражданина или наименование юридического лица, или фамилия, имя, отчество представителя)

паспорт _______________________________________________________________________________, (серия, номер, кем и когда выдан)

извещаю о намерении продать земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером ___________________, площадью ___________кв. метров, расположенный по адресу:_________________________________________________,

принадлежащий__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина или наименование юридического лица - собственников земельного участка)

на праве собственности на основании ______________________________________________

(указать правоустанавливающие или

_______________________________________________________________________________,

правоудостоверяющие документы, их реквизиты)

по цене ___________________________________________________________ рублей.

(цифрами и прописью)

Срок осуществления взаимных расчетов с покупателем __________________ дней.

Прошу в установленный  законом  срок  сообщить о намерении приобрести указанный земельный участок в собственность Ленинградской области либо об отказе от преимущественного права его покупки по адресу:

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.
Приложения (представляются по желанию заявителя)*:

1) копии документов, устанавливающих или удостоверяющих право собственности на продаваемый земельный участок;

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок;

4) копия кадастрового паспорта земельного участка (копия выписки из государственного кадастра недвижимости).

* Примечание:

документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4, не могут  быть  затребованы у заявителя,  изъявившего   желание  продать   земельный  участок  из  земель сельскохозяйственного назначения, при этом заявитель вправе их  представить самостоятельно вместе с извещением о продаже земельного участка.

"__" ____________ 20__ г.  




__________________

      (дата)       





          (подпись)

Приложение N 2

БЛОК-СХЕМА















Поступление извещения о продаже земельного участка сельскохозяйственного назначения в Леноблкомимущество и его регистрация в порядке общего  делопроизводства





Передача извещения на рассмотрение в отдел распоряжения и контроля за использованием земельных ресурсов





Проверка извещения на соответствие предъявляемым требованиям





Нет





Да





Рассмотрение извещения, принятие решения об отказе от покупки  либо решения о покупке земельного участка сельскохозяйственного  назначения





Направление заявителю письменного уведомления об оставлении  извещения без  рассмотрения либо об отказе  от приобретения земельного участка в собственность Ленинградской области в связи с отсутствием бюджетных средств на его приобретение





Решение об отказе от покупки земельного участка сельскохозяйственного назначения





Решение о покупке земельного участка сельскохозяйственного назначения





Уведомление продавца земельного участка





Заключение договора купли-продажи земельного участка








