YIIPABJIEHUE BETEPUHAPUM JIEHUHIPAJICKON OBJACTHU
ITPUKA3
or 30.12.2015 Ne 19

006 yrBep:xnenuu Ilosio:xkenust 00 apxuBe YnpaBJieHUs] BeTePHHAPUM
Jlenunrpajackoii oojsiactu u Ilos1oxxeHust 0 MOCTOSIHHO el CTBYOLICH
JIKCIEPTHON KOMUCCUM YTIPABJICHUS] BEeTePUHAPUHU
JleHuHrpaackoii odo1actu

B cootBerctBUM ¢ DenepaibHBIM 3aK0OHOM OT 22 okTs6ps 2004 rona
Neo 125-®3 «O6 apxuBHoM nene B Poccuiickoit @denepanuny, nynkrtamu 1.1 u 1.4
nocranoBieHus [IpaButensctBa Jlenunrpaackoit oonactu ot 1 anpens 2005 rona
Ne 83 «OO6 obecreueHUM COXPAaHHOCTH AapPXMUBHBIX JOKYMEHTOBY», B IEISIX
COBEpILICHCTBOBAHMUSI ~ OpraHM3allMd  XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBaHMS,  y4éTa
Y HCHOJB30BAHMS JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoii ®enepanuu
U JIpYTUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, OOpa3yroIIMXCS B MPOLECCE AESITEIbHOCTH
VYnpasneHus BerepuHapuu JIEeHHHrpaacKoil 00J1acTH, MPUKa3bIBALO:

1. VYrBepautrs Ilonmoxxenne 00 apxuBe YmpaBieHUS BETEPUHAPUU
JlenuHrpaackoi 00JacTH COrJacHO MPUJIOKEHUIO 1 K HacTosEMyY MpUKa3y.

2. VtBepauth IlonoxkeHWe O TMOCTOSHHO JAEHUCTBYIOIIEH 5SKCIEPTHOU
KOMUCCUM YTpaBlieHUsT BeTepuHapuu JIleHuHrpaackoi o0061acTH  COIJIaCHO
IPUIIOKEHUIO 2 K HACTOSIIIIEMY pUKa3y.

3. KoHTposb UCIoIHEHUsT HACTOSIETO MPUKa3a OCTaBIISIIO 32 COOOM.

HavaneHuk YrpaBiieHHs! BETepUHApUN

Jlenunrpasackoii o6nactu -

IJIABHBIN TOCYAApPCTBEHHBI BETEPUHAPHBIN

uHcnekTop JIeHnHrpaackoil oonactu N.I'. Unnatynun



YTBEPX/IEHO

MPUKa30M YIIpaBJI€HUs BETEpUHAPUU
JleHuHrpaackou 0061acTu

ot 30.12.2015 Ne 19

(mpunoxxenue 1)

[Tonoxenue 00 apxuBe
Ynpasnenus: BeTepuHapun JIeHuHrpaackon odmactu

1. OO01He MOJIOKEHUS

1.1. JoxymenTsl YmpaBneHusi BerepuHapuu JleHUHTpajackoi o0IacTH,
UMEIOIIME HCTOPUYECKOE, KYJIBTYPHOE, HAy4yHOE, COLMAIbHOE, DKOHOMHYECKOE
U TOJIUTUYECKOE 3HAYCHUE, OTHECEHHBIC B YCTAHOBIECHHOM IIOPSAAKE K COCTaBY
ApxuBHoro  ¢onga  Poccuiickoii ~ ®enepanuu  moasiexaT — Iepeaaye
Ha TOCYJapCTBEHHOE XPAaHEHHE B TOCYIJAPCTBEHHOE Ka3€HHOE YUYPEKICHUE
«JleHuHrpanckuii  00NMACTHOM TOCYAApCTBEHHBIM apxuB B TI. Briboprey
(manee - I'KY JIOI'AB).

Jlo mepenaym Ha rOCyJapCTBEHHOE XPAaHEHWE 3TH JOKYMEHTBI BPEMEHHO,
B TeueHue 10 yier, yctaHoBIeHHBIX DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTsa0ps 2004
roga Ne 125-®@3 «O0 apxuBHoMm jene B Poccuiickoit ®denepauum» XpaHsITCs
B YmpaBieHuu BeTepuHapuu JIeHuHrpaackoi odmactu (anee — YnpaieHue).

1.2. YnpaBneHue obecrieunBaeT COXpaHHOCTh, YUET, OTOODP, YHOPSIOUEHUE
U UCIOJIb30BaHUE JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®Penepanuu,
00pa3yIoIUXCs B €ro AesTeNbHOCTU. B cOOTBETCTBUM ¢ apXMBHBIMH NpaBUIAMHU,
YTBEPJACHHBIMU B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSAJKE, 00ECIEYMBAIOT CBOEBPEMEHHYIO
nepenavyy dTUX JOKYMEHTOB Ha rOCYyAapCTBEHHOE XpaHEHUE.

Bce paboThl, cBSI3aHHBIE C MOArOTOBKOW, TPAHCIIOPTUPOBKOW U IMepenaveit
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, TPOU3BOIATCS CHJIAMH M 3a CUET YIpaBieHHUs. 3a yTpaTy
U TIOpYy JOKYMEHTOB YTPaBJEHHs, a TAaKKE HApPYyIICHUWE NPaBUJl XPaHEHUS
KOMIUIEKTOBAaHMS, YUETA U HCIOJIb30BAaHUS APXMBHBIX JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX
K coctaBy ApxuBHoro (onma Poccuiickoii denepaiuu, MOTKHOCTHBIC JTUIIA
VYrhpaBneHuss HeECyT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM CO CTaThéd 27
denepanbHOro 3akoHa ot 22 okTs0ps 2004 romga No 125-D3 «O06 apxuBHOM Jiene
B Poccutickoit denepanumny.

1.3. ApxuB co3maH g XpaHEHHS JTOKYMEHTOB ApXuBHOTO (oHa
Poccuiickonn ®Penepanum M 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTOB
IPAKTHYECKOr0 Ha3HAueHHs, UX OTOOpa, y4y€Ta, MCHOJB30BAaHUS U TMOATOTOBKH
K [Iepeade Ha roCy1apCTBEHHOE XPaHEHHE.

VYnopasnenue — obecriedyrMBaeT — apXMB  HEOOXOAMMBIM  IOMEILECHHUEM,
o00opy1I0BaHUEM U KaJpaMu.



1.4. OTBETCTBEHHBIM 3a apxXuB ABJISIETCS aIMUHHACTPATOP
JOKYMEHTAallMOHHOTO ~ KOMIUIEKCAa  CEKTOpa  IIPaBOBOIO  COIPOBOKIECHUS,
uHpOpMaTU3alluld W JIEJONPOU3BOJCTBA  YTNPABIEHUS, KOTOPbIA  HECET
OTBETCTBEHHOCTH 3a BBIIIOJIHEHUE BO3JIO)KEHHBIX HA apXUB 337a4 U QyHKIIHI.

1.5. B cBoell pabore apXuB PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOJATEIbCTBOM
Pocculickoii @enepanny, HOPMATHBHBIMHM IIPABOBBIMM aKTaMH II0 apXUBHOMY
Jeny, IpUKa3aMH, YKa3aHUSMH BBIMIECTOSALIMX OpraHU3alldid, pyKOBOJACTBA
VYnpasneHus, npaBujaMyu U JpYyrUMUA HOPMATUBHO-METOANYECKUMU IOKYMEHTaMU
®denepaabHOr0 apXMBHOIO ar€HTCTBA, METOJMYECKUMH TOKYMEHTaMU APXHBHOIO
yrpasieHus JICHUHrpaacKoi 001acTH, HACTOSIIIIMM MOJIOKEHUEM.

1.6. ApxuB paboTaeT 0O IUIaHaM, YTBEPXKIAEMBIM PYKOBOJCTBOM
VYrpasieHus, 1 OTYUTHIBAETCS MEPE] HUM O CBOEH padoTe.

1.7. KoHTponb 3a HOEATEIBHOCTBIO APXUBA OCYLIECTBISIET PYKOBOACTBO
YupasieHus.

1.8. Opranu3amoOHHO-METOAUYECKOE PYKOBOJCTBO JESITEIBHOCTBIO apXUBa
OCyIlECTBIsIET ApXUBHOE ynpasieHue JIeHuHrpaackoi o0aacTy.

2. CocTaB TIOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIC JACIONPOU3BOJACTBOM  JOKYMEHTBI  MOCTOSHHOTO
XpaHeHHus, O0O0pa30oBaBIIMECS B JEATCIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOApa3aeiaeHui
VYrpaBnenusi, TOKYMEHTbl BpeMeHHOro (cBbimie 10 1eT) cpoka XpaHEHWUS,
HEO0OXOIMMbIC B MPAKTUYECKOU NESITEHLHOCTH.

2.2. JIoKyMeHTBI IIOCTOSIHHOTO XpaHEeHUsA YUPEKICHUN —
MPEIIECTBEHHUKOB.

2.3. JIOKyMEHTBI TMOCTOSIHHOIO XpaHEHHS M 1O JIMYHOMY COCTaBy
JMKBUJMPOBAHHBIX YUPEKICHUN, HEIOCPEACTBEHHO MOJYMHEHHBIX Y TPaBJICHUIO.

2.4. Jlnunbie GOHIBI BEAYIIUX pAOOTHUKOB Y IpaBJICHUS.

2.5. CnyxeOHbIe ¥ BEIOMCTBEHHBIC U3/IaHMUS.

2.6. HayuHo-cnipaBO4HBIH anmapaT K JOKYMEHTaM apXHBa.

3. 3amauu u GyHKIUUA apXHUBa

3.1. OcHOBHBIMHM 3aJja4aMU apXUBA ABJISIOTCS:

3.1.1. KommiekToBaHHE ITOKYMEHTAMH, COCTAB KOTOPBIX IPENYCMOTpPEH
pazaenom 2 Hacrosuiero [lonoxenust.

3.1.2. VYuér, obecrnieueHHe COXPAHHOCTH, CO3/IaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO
anmnapara, UCIOJIb30BaHHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B ApXUBE.

3.1.3. IlogroroBka M CBOEBpEMEHHas Mepenada JTOKYMEHTOB APXHWBHOTO
donma Poccuiickoit denepanum Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHE C COOJIIOICHUEM
YCTaHOBJICHHBIX TPEOOBaHUM.

3.1.4. OcymiecTBieHne KOHTPOIs 32 (popMupoBaHrueM U OPOpMIICHUEM JEIT
B JICJIONTPOU3BOCTBE.



3.2. B COOTBETCTBHMM C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3aJadyaMHl apXuB
OCYUIIECTBJISIET clenytonue QyHKIUN:

3.2.1. TlpyuHumaeTr HE TMO3AHEE, YeM dYepe3 3 roja IOCe 3aBEPIICHUS
JIEJIONPOU3BOACTBOM,  YUYUTBIBAET M  XPAHUT  JOKYMEHTBl  CTPYKTYPHBIX
nojpaszienieHu YnpaiieHus, o0paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJICHHBIMU
TpeOOBAHUSIMU.

3.2.2. PaspabarbiBaeT M COIJAaCOBbIBACT C ApPXUBHBIM YIIpaBJICHHEM
Jlenunrpaackoit obGnmactu rpa@uKd MPEICTaBICHHsS ONUCEH Ha PAcCMOTPEHHE
[leHTpanbHOW 3KCHOEPTHO-IIPOBEPOYHONM METOJUYECKOM KOMHCCHM (nanee -
[IOIIMK) ApxuBHoro ynpasieHus JleHMHTrpaackod oOjlacTh M Hepenayu
nokyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepannu Ha TOCYIapCTBEHHOE
XpaHEHHE.

3.2.3. CocTaBnsieT U MPEIACTABISACT HE MO3JHEE, YeM 4epe3 2 rojaa IMocie
3aBEpPIICHUS JEJIOIPOU3BOACTBOM, I'OJIOBBIE pa3leibl OMUCEH €]l MOCTOSHHOIO
XpaHEHHsT U II0 JMYHOMY COCTaBy Ha PAacCMOTPEHHE 3KCIEPTHOM KOMMCCHH
VYupasnenust (manee — DK VYmpasnenus) u [[OIIMK ApxuBHoro ymnpapieHus
Jlenunrpajackoi o0aacTu.

3.2.4. OcymectBisieT Y4€T W 0O0€CIEYMBAET TMOJHYIO COXPAHHOCTb
IPUHATBHIX HA XpPAaHEHUE JE.

3.2.5. Co3pmaér, MNONONHSIET W COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN
anmapar K XpaHSAIIUMCS B apXHWBE JejlaM U JOKYMEHTaM, OOECHEeYHMBAET €ro
IPEEMCTBEHHOCTh C HAYYHO-CIPaBOYHBIM alapaToM IOCyIapCTBEHHOIO apXHBa.

3.2.6. Opranu3yer UCIOJIb30BAaHUE TOKYMEHTOB:

nHQOpMUPYET PYKOBOACTBO M pAOOTHUKOB YTPaBIEHUS O COCTaBe
U COJIepKaHUM IOKYMEHTOB apXUBa;

BBIJAET B YCTAHOBJIEHHOM TMOpSAKE JeNla, JOKYMEHThl WU KOMHH
JOKYMEHTOB B IEJsAX CIY>KEOHOTO W HAyYHOTO HCIIOJIb30BAHUA, IJi1 PabOThI
B IIOMELICHUH apXUBa;

UCIIOJIHAET 3alpoChl OpraHU3alliid, B YCTAHOBIEHHOM IIOPSAKE BBIIAET
KOITMU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU;

BEJET YUET UCIIOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXHBE.

3.2.7. 1IpoBOAUT DIKCHEPTHU3Yy LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS
B apXUBE, Y4acTBYET B pabOTe IKCIIEPTHON KOMHUCCHHU.

3.2.8. Oka3pIBa€T METOJUYECKYI MMOMOLIb B COCTABICHUM HOMEHKJIATYPbI
1€, KOHTPOJMPYET MpaBUILHOCTh (POpMUpOBaHUS U O(QOPMIICHHS T, a TaKkKe
MOATOTOBKY JIeJI K TIepeaue B apXUB.

3.2.9. VYuyacTByeT B NPOBEAECHUHU MEPONPHUATUN IO  IOBBILICHUIO
KBIM(PUKALIMA PAOOTHUKOB.

3.2.10. ExerogHo npexncraBisieT B ApXUBHOE yIpaBiieHHE JIeHUHrpaackon
o0acTy CBEJEHHSI O COCTaBe U 00bEME JOKYMEHTOB 110 YCTaHOBJIEHHOH (opMe.

3.2.11. TlogroraBnuBaeT W B YCTAHOBJIEHHOM TIOpSIAKE TMEpeaaeT
Ha xpanenne B ['KY JIOI'AB pokymentsl ApxuBHOro ¢oHma Poccuiickoit
denepanum.



4. IlpaBa apxuBa

J1J1s1 BBITIOTHEHUS BO3JIO’KEHHBIX 3a/1a4 U (DYHKIIMM apXUB UMEET MPaBO:

4.1. KoHTponupoBaTh BBHINOJHEHHWE YCTAHOBIEHHBIX TMPAaBWI PaOOTHI
C IOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX Y IpaBiICHUS.

4.2. 3ampamwuBaTh OT CTPYKTYPHBIX  TOJpPA3[CJICHUA  CBEICHUA,
HE0oOXoaAuMbIe sl pabOThl apXuBa, C YYETOM OOECIEYEHHS BBIMOJHEHHUS BCEX
BO3JIO)KCHHBIX HA apXWB 3a/1a4 ¥ QyHKITUH.



YTBEPXJIEHO

MPUKa30M YIIpaBJI€HUs BETEpUHAPUU
Jlenunrpajackoi o061acTu

ot 30.12.2015 Ne 19

(mpunoxeHue 2)

[TonoxeHue o0 MOCTOSAHHO IEUCTBYIOLIEN SKCIEPTHONM KOMUCCUU
Ynpasnenus: BeTepuHapun JIeHuHrpaackon odmactu

1. O0ne moI0XEHU

1.1. TlocrossHHO JEHCTBYIOIIAss SKCIEpPTHass KOMMCCHUS Y TIPaBIICHUS
BerepuHapuu  JleHuHrpajckoit — obnacth  co3maércs IS OpraHu3aluu
U TPOBEJCHUSI METOAMYECKON U MPAKTUUECKON padOThl MO 3KCIEPTU3E LEHHOCTU
JOKYMEHTOB, OTOOPY M MHOJATOTOBKE K I€pelaye Ha roCyAapCTBEHHOE XpaHEHUE
nokymeHToB ~ ApxuBHoro  ¢onma  Poccuiickoit ~ ®enepanuu, — BKIOYas
YOPaBICHYECKYI0, HAy4YHO-TEXHMYECKYIO, MAIIMHOYUTAEMYID U  JPYTIYIO
CHELMATIbHYI0 JOKYMEHTAIMI0, O0O0pa3ylollylocsi B Mpolecce JeATeIbHOCTH
VYnpasnenus BerepuHapuu JIeHuHrpaackon odnactu (najee — YpaBleHHE).

1.2. TIoCTOSSHHO HEWUCTBYIOWIAsl OKCIIEPTHAas KOMHMCCUA YIIPaBIICHUS
BeTepuHapuu Jlenunrpajackoi obmnactu (manee — DK VYmpaBnenus) sBisieTcs
COBEIIATEJIbHBIM OPraHOM MPU HaYaJIbHUKE Y IPaBICHUS.

PemieHns komMHCCHMM BCTyHNalOT B CUJIy TMOCI€ HUX YTBEPXKICHHUS
HayaJbHUKOM YrpaBieHus. B HeoOxoaumbix ciydasx (1m.3.3 HacTosIIEro
[TonoxeHust) pemieHuss KOMUCCUU YTBEPXKIAIOTCS HAYAJIBHUKOM Y TIPABJICHHUS
IOCJIE HX NPEABAapUTENIBHOIO corjlacoBaHus ¢ LleHTpanbHOM BKCIEpTHO-
MPOBEPOYHON MeToauueckoil komuccueil (manee - LOIIMK) ApxuBHOro
ynpasyienus JIeHUHTpaIcKoi 001acTu.

1.3. B cBoeii padore DK VYmpaBnenus pykoBoactByeTcs DenepaibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoi
Oenepauymn», MNpUKa3aMu MHUHUCTEPCTBA CEIBCKOIO XO34MCTBA POCCUUCKOU
denepanuu, HavyaJIbHUKA VYnpasnenus, HOPMaTUBHO-METOIUYECKUMU
nokymeHTamMu DefepanbHOTO apXMBHOIO areHTCTBA W APXHMBHOTO YIPAaBICHUS
Jlenunrpaackoi 00J1acTH, TUIIOBBIMUA U BEIOMCTBEHHBIMU NIEPEUHSIMH TOKYMEHTOB
CO CpPOKaMU XpaHeHus, HactosuuM [lonoxenuem.

1.4. OK VYnpaneHns BO3IUIABISET 3aMECTUTENL HAaYaJIbHUKA Y TIPABICHUS,
€€ CeKpeTapeM SBIISIETCA OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB Y IIPABJICHUS.

ITepconanbubiii coctaB DK VYmpaBieHHs Ha3HA4YaeTCsd pPACHOPSHKEHUEM
HaYaJIbHUKA YTIPABIICHUS U3 YKCIIa Hanbojee KBaTU(UIIMPOBAHHBIX PAOOTHUKOB
CTPYKTYPHBIX TofpasneneHuii. B kagecTBe skcmnepToB k padote K Ympasnenus
MOTYT TPHUBJICKATHCS MPEACTABUTENN JTIOOBIX CTOPOHHUX OpPTaHU3AIUH.



2. OcHoBable 331aun DK YnpasieHus

OcHoBHbIMU 33/1auamu DK Y1paBiieHUs SIBISIOTCS:

2.1. Opranuzanuss ¥ TPOBEACHUE DKCIEPTU3bI LIEHHOCTU JIOKYMEHTOB Ha
CTaauu  JEJONPOU3BOJACTBA  MPH COCTaBJICHUHU HOMEHKJIATypbl  Jel
1 HOPMHUPOBAHUH JIC]I.

2.2. Opranuzanys W MOPOBEICHHE JKCHEPTU3bl ILIEHHOCTH JIOKYMEHTOB
Ha CTaJIUU MOJTOTOBKU UX K APXUBHOMY XPaHEHUIO.

2.3. Opranuzauus W 0OpOBEIEHHE OTOOpa M TOJATOTOBKM JOKYMEHTOB
K Mepe/iaue Ha roCy/1apCTBEHHOE XPaHEHUE.

3. OcuoBubie dyaknuu DK YnpasieHus

B cooTrBercTBHM € BO3JIOKEHHBIMM Ha He€ 3amadamu OK VYmnpasieHus
BBITOJIHSET CAeAYIONINE (PYHKINU:

3.1. Opranusyer U IpOBOAUT pabOTy MO €XKETrOJHOMY OTOOPY AOKYMEHTOB
VYrpasneHus A JadbHEHIIETO XPAaHEHUS U K YHUUTOXKEHUIO.

3.2. OcyuecTBisieT METOINYECKOE PYKOBOJACTBO pabOTOM MO SKCIEpTHU3E
LIEHHOCTH JOKYMEHTOB W II0 IIOATOTOBKE HMX K AapXUBHOMY XPaHEHMIO,
N0 pa3pabOoTKe HOMEHKIATYpbl Jel, JaéT OSKCIEPTHYIO OLIEHKY HpPOEKTaM
HOPMAaTHUBHO-METOANYECKUX IOKYMEHTOB IO Ha3BaHHBIM BOIIPOCAM.

3.3. PaccmaTpuBaet, npuHUMAET pelieHus: 00 0JJOOPEHUH U MPEICTABISET:

3.3.1. Ha yrBepxknenue LIDIIMK ApxusHoro ynpasieHust JIeHUHrpaackon
o0nacTH, a 3aTeM Ha YTBEpPXKJACHHE HAYAJIbHUKY YTPaBIEHUS OINUCU Jel
MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs! YIIPABIEHYECKON U CHEUATbHONU JOKYMEHTAIUH.

3.3.2. Ha cornacoBanne LIDIIMK ApxuBHoro yrpasiieHus JICHUHIpaICKOM
o0nacTy; a 3aTeM Ha yTBEpKICHHE HaYaJIbHUKY Y TIpaBICHUS:

- HHCTPYKLUIO T10 JAEJIONPOU3BOJICTBY;

- CBOJIHYIO HOMEHKJIATYpy J€T;

- aKkThl 00 yTpaTe WM HEUCHPAaBUMOM TIOBPEXKIECHUU JOKYMEHTOB
IIOCTOSIHHOT'O XpPAHEHHS];

- aKThl O BBIIEJICHUN K YHUYTOKEHHUIO TOKYMEHTOB C UCTEKIIMMHU CPOKaMHU
XpaHEHUs: JIOKyMEHTOB cO cpokamu xpaHeHust 10 ner u Oornee, ¢ OTMETKOH
«3IIK» B Ilepeune.

3.3.3. Ha paccmotpenne LIDIIMK ApxuBHoro ynpasnenus JIeHUHrpaackon
00JacTH MpeIoKEeHUs 00 U3MEHEHUU CPOKOB XpaHEHUsS! KaTeropuid JOKyMEHTOB,
YCTAaHOBJICHHBIX MEPEYHEM, U OO0 OMpPEIENICHUH CPOKOB XpaHEHUsS TOKYMEHTOB,
HE NIPEeyCMOTPEHHBIX EPEUHEM.

3.3.4. Ha yrBepIeHHE Ha4yaJbHUKY YTPABICHUS aAKTbl O BBIICICHUU
K YHHUYTOXXCHHMIO JOKYMEHTOB C MCTEKIIMMU CpPOKaMH XpaHeHus (Kpome
nepevrciaeHHbIX B 11.3.3.2 Hacrosimero [lomoxenus).

3.4. llpoBoautr mig paOOTHUKOB KOHCYJbTAallMUM IO BOIMpOcaM pPaOOThHI
C JOKYMEHTaMH, y4acTBYET B IPOBEACHUM MEPONPHUATHA MO MOBBILIEHUIO HX
JIeTI0OBOM KBaM(UKAIUH.



4. IlpaBa OK Ynpanenus

OK VmpasieHus uMeer mpaso:

4.1. B npenenax cBoel KOMIETEHIUN JAaBATh PEKOMEHJAUNA CTPYKTYPHBIM
NOAPA3NACICHUSAM U OTACIBbHBIM COTPYJIHHMKaM YIPaBJICHUS MO BOIpOCaM
pa3pabOTKH HOMEHKJIATYphl JAel U (opmMupoBaHUs A€l B JEIONPOU3BOJICTBE,
DKCHEPTU3bl LEHHOCTH JIOKYMEHTOB, PO3bICKA HEAOCTAKOLIUX AN MOCTOSIHHOTO
CpOKa XpaHEeHUs, YIIOPsA0YeHUS U 0POpMIICHUST JOKYMEHTOB.

4.2. 3anpammBarh OT PyKOBOJAUTENEH CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ACTCHUMN:

- TUCHMEHHBIE OOBSICHEHHUSI O MPUYMHAX YTPAThl, IOPYN WM HE3aKOHHOTO
YHHAUYTOXKEHUS IOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO U JIOJTOBPEMEHHOTO CPOKOB XPAaHCHMUS,

- TIPEVIOKCHUST W 3aKIIOYEHUS, HEOOXOIMWMBIE NJIsi OMPEICICHHS] CPOKOB
XpaHEHUS IOKYMEHTOB.

4.3. 3aciymuBaTh Ha CBOUX 3aCEJaHUAX PYKOBOJMTENIEH CTPYKTYpPHBIX
MOAPA3ACICHUA O XOAE IOATNOTOBKM JOKYMEHTOB K apXUBHOMY XPaHEHMIO,
00 YyCIIOBUAX XpaHEHUS U OOECIeUCHHS COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
donma Poccuiickoit denepariyu, 0 IpUUUHAX YTPAThl TOKYMEHTOB.

4.4. llpurnamarh Ha 3ac€JaHUs KOMHCCUM B Kadye€CTBE KOHCYJIbTAaHTOB
M DKCIEPTOB CHEUUAINCTOB CTPYKTYPHBIX IIOAPA3JICIICHUN, MpPEACTABUTEIIECH
yUpexACHUIN TOCyIapCTBEHHON apXUBHOM CITYKObI, CTOPOHHUX OpTaHU3AIUH.

4.5. DK VYmpaenenus B jauue €€ MNOpeacenaress, €ro 3aMeCcTUTENs
M CEeKpeTaps KOMHCCUHM UWMEIOT NPaBO HE MNPUHUMATh K PACCMOTPEHHIO
M BO3BpamiaTh ISl AOPA0OTKH HEKAYECTBEHHO M HEOPEKHO MOATOTOBJICHHBIC
JIOKYMEHTHL.

4.6. UWudopmupoBath pyKOBOACTBO  YMpaBJ€HUS IO  BOIpOCaM,
OTHOCSAIIUMCS K KOMIIETEHIIMA KOMUCCHHU.

4.7. B yCTaHOBJIEHHOM TMOPSAKE MPEICTABIATh YIpPaBICHUS B OpraHax
roCyapCTBEHHON apXUBHOM CITY>KOBI.

5. Opranmzanus pabotsl DK Ynpasnenus

5.1. OK VYnpapnenus padoraet B TecHOM KoHTakTe ¢ [[IIIMK ApxuBHOro
ynpasiienus JISHUHTpaIcKoi 001acTu.

5.2. DK Vmnpasnenuss paboTaeT MO TOJOBOMY IUIaHY, YTBEPKAEHHOMY
PYKOBOJCTBOM Y IPaBJIECHUA.

5.3. Bompocsl, ortHocsamuecs Kk kommereHuuun OK - Yhpasnenus,
paccMaTpUBaKOTCA Ha €€ 3acelaHMusAX, KOTOpbIE MPOBOMATCA IO MEPE
HEOOXOJMMOCTH, HO HE pexe 2 pa3 B roa. Bce 3acemanus DK VYmnpapnenus
nporokonupyrorcsa. Ilocrynmaromme Ha  paccmoTrpenue OK  YrpapieHus
JIOKYMEHTBI PAaCCMATPUBAIOTCS Ha €€ 3acelaHuu He Mo3/IHee, ueM uepe3 10 aueit.

5.4. 3acenanue DK YnpaBneHus U NPUHATHIE HA HEM PELICHUS] CUYUTAIOTCS
MPAaBOMOYHBIMHU, €CIM B TOJIOCOBAHUM NPUHSIM Yy4acCTUE HE MEHEE IOJOBUHBI
IPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3acenannu wieHoB DK VYmpasnenusa. IIpaBo permraromiero
rojioca UMeroT ToJabko ujeHbl DK VYmnpapnenus. [IpurinaméHubie KOHCYIbTAHTHI



M DOKCHEPTBI HMMEIOT TMPABO COBEUIATEIBHOIO TI0JIOCA, B  TOJOCOBAaHUU
HE y4acCTBYIOT.

Pemenue IIPUHUMAETCS IPOCTBIM OOJBILIMHCTBOM r0JIOCOB,
IPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3acenanuu wieHoB OK Vmpasnenusa. Ilpu pasnenenun
rOJIOCOB IIOPOBHY peleHue npuHuMaer npeacenarens OK  YipasneHus
U PYKOBOJCTBO YHpaBieHHA (B HEOOXOJMMBIX CIydasX [0 COIVIACOBAaHUIO
c ApxHUBHBIM yrpaBiaeHueM JIeHuHrpaackoi odiactn).

5.5. Begenwe penonpoumsBoiactBa DK VYmopaBneHus,  XpaHeHUe
Y WCIIOJIB30BaHUE €€ TOKYMEHTOB, OTBETCTBEHHOCTh 32 X COXPAHHOCTb, a TAKKE
KOHTPOJIb 32 HMCHOJHEHWEM NpUHATBHIX DK YmpapieHus pelieHuil BO3jararoTcs
Ha cexpeTapsi KOMUCCHUU.



